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INTRODUCAO

Mo exercicio de 2024 foi dado cumprimento ao sistema contahbilistico - SNC-AP - Sistema de Mormalizacio
Contabilistica para as Administragoes Publicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de

setembro, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 85/2018, de 21 de dezembro.

Assim, os modelos de demonstragdes financeiras e argcamentais apresentados s3o os constantes deste
normativo, com as adaptagdes e melhorias introduzidas pela UniLeo - Unidade de Implementagio da Lei de

Enguadramento Orgamental, constando, apenas, do presente documento, os mapas devidamente validados.

O presente relatdrio referente a 31 de dezembro de 2024 e que reflete a siluagio econdmica e financeira da
Freguesia de SAO BRAS DE ALPORTEL, foi preparado de acordo com os principios contabilisticos
previstos no SNC-AP, de forma a ser submelido & apreciagdo do Orgdo Executive, dando igualmente

cumprimento ao estabelecido na alinea ) do n.? 2 do Art.? 8.2 da Lei n.* 75/2013, de 22 de setembro.

A prestacio de contas, nd3o obstante a boa-fé que deve sustentar a sua elaboragio, & um conjunto de
documentos que procuram na experiéncia vivida, demonstrar a execugdo orgamental e financeira de um

ciclo temporal, normalmente coincidente com o ano civil.

Mo que respeita & sua estrutura, e conforme determina a lei, foi elaborada em obediéncia aos principios da
clareza, exaliddo e simplicidade, de forma a possibilitar a sua andlise tanto na verente econdmica, como na
vertente financeira, espelhando a eficiéncia na utilizacio dos meios afetos & persecucio das atividades
desenvolvidas pela entidade e a eficacia na realizagio dos objetivos inicialmente aprovados, sem esquecer
o0 peso que a vertente politica imprime nesta andlise, tendo sempre presente os superiores interesses da

populagio da Freguesia,

O resultado da execugdo orgamental evidencia um saldo da execucdo orgamental de 191 644,98€, incluindo
o saldo transitado da geréncia anterior (& data de 31/12/2023) de 125 996,91€, e foi elaborada segundo as
normas eslabelecidas pelo Decreto-Lel n.2 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragdes introduzidas
pelo Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembra.

Mo periodo em referéncia, a execugio da receita atingiu 102,81% da prevista, a despesa tofal executada no

perfiodo em andlise ascendeu a 70,04%.
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Foi dado cumprimento & Lei n.2 82012, de 21 de fevereiro, Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em
Atraso (LCPA)), regulamentado pelo Decreto-lei n.? 12772012, de 21 de junho, onde estabelece as regras
aplicaveis &4 assungio de compromissos e acs pagamentos em atraso das entidades piblicas, pelo gue,
todos os compromissos do ano econdmico de 2024 foram assumidos tendo em consideragio o montante

maximo de fundos disponiveis em cada periodo.

E ainda de realgar que o montanie dos compromissos assumidos e nio pagos, transitados para a geréncia
de 2025, cujo valor & de 5 151, 42€, respeitando no seu fundamental a despesas decorrentes dos servigos e

atividades da Junta de Freguesia (retengtes das remuneragies de dezembro, entre outras).

Mo Ambilo do sistema contabilistico - SNC-AP - Sistema de Mormalizagdo Contabilistica para as
Administragdes Publicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.? 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragbes
introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro, e de acordo com as instrugdes definidas no
Classificador Complementar (CC2), estdo todas as autarquias locais obrigadas a proceder a inventariagao

de todos os seus bens, direitos e obrigages constituintes do seu patrimdnio bem como 4 sua valorizag3o.

Destaca-se, no caso da identificagio do universo patrimonial que constitui o ativo imobilizado da entidade, a
necessidade de conhecer a composigao, lilularidade e caracteristicas gue individualizam cada um dos bens,
devendo garantir-se a regularizagdo juridica para os bens sujeitos a registo. Mo decorrer da agio de

inventario em 2024, foram identificados e reconciliados fisicamente 753 bens ativos, do n.2 1 ao n.2 757.

Os documentos de prestagio de contas foram elaborados e obedecem a modelos uniformes de acordo com
a Instrugio n.2 1/2019 - PG, publicada no Didrio da Replblica, 2.2 série — N.2 46 — 6 de margo de 2019,

O Presidente O Contabilista Certificado

s = Do 2‘;’3

Jodo Manuel Fialho Rosa Muno Miguel Rocha (CC 92218)
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Freguesia de SAO BRAS DE ALPORTEL

Modelo 8.2 Caraterizagdo da Entidade ﬁl

CARATERIZAGAO DA ENTIDADE

1. IDENTIFICAGAD
Deslgnagio Junta de Freguesia de S50 Bris de Alporiel
NIPC 501282904
Natureza Junta de Freguesia
Enderego postal Rua Dr, Medelros Galvao n®1 8150-146 S3o Bras de Alporal
Telefone [ Fax 280 842 174
Enderego de correio eletronico |geral@jf-sbrasalportel.pt
Sitlo na internot waew.jf-sbrazalporiel.pt
Tem servigos de nat. consult. .
elou sar".r!gos da flscalizagdo? DS'm Naﬂ

Organograma

2. Leglslagio
|Regime Financalro Lei n.® 7372013, de 03 de Setembro (RFALEL
Regime Juridica Lel n,® 7572013, de 12 de setembro (RJAL)

a, PARTICIPAGCOES DA ENTIDADE (a especificar — opcional) Sim Nio
Servicos Municipalizados D |E|
{Se a entidade assinalar que detém participagdes, devera abrir uma linha para indicar
gual a antldada a, dentro dessa linha, deveri ter a opgio SIMINAO para responder e Influéncia dominante

detém influéncia dominante sobre aguela entidads)
Servigos Intermunicipallzados

Entldadas Intarmunlclpals

Entidades Assoclativas Munlclpais

Empresas Lacals

Empresas Parlicipadas

Cooperafivas

Fundagdes

Entidades do outra naturcza

4. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

As competénclas previstas: Lel n® 75/2013 de 12 de setembro (RJAL), Lei n® S0/2018, de 16 de Agosto (Lei-quadro da transferéncia de
compeléncias para as aularquias locals e para as enlidades infermunicipals), & OL n® 57/2019, de 30 de Abril (Concretiza a
transferéncia de compet&ncias dos municipios para os drgdos das freguesias)

5. COMPOSIGAO DO ORGAO EXECUTIVO

5.1. IDENTIFICAGAO DOS MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO / CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

Presidanie - Jodo Manuel Fialho Rosa

Secretdria - Claudia Maria Nascimenlo Contreiras Costa
Tesoureiro - Helio Bruno Adanjo de Sousa Dias

Vogal - Jillio Manue| Gago Perelra

Vogal - Sénia Costa do Rosario

A EE B

5.2. NUMERO DE ELEITOS

Em regime de permanéncia 1
A melo tempo
Restantes sleltos 3
5.3. NOMERO DE ELEITORES
Até 10.000 W
Mals de 10.000 & menos de 40.000
Igual ou superior a 40.000

6. ORGANIZACAQ CONTABILISTICA
Para a aplicagio pratica do Regime Contabillstico Simplificado das Microentidades do SMNC-AP, a Junta de Freguesia de 580 Bras de
Alportel utilizou Software Aplicacional da Empresa FRESOFT = Solugies Informaticas, Lda.

7. QUTRA INFORMACAO

74 ACOES DE FISCALIZAGAO (dltimos 5 anos)
Entldade fiscallzadora
Data da agio

Perlodo abrangldo
ldentificagdo da agao

Fresaft . LDA - Processadd por Comoutador
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Modelo 8.2 Caraterizagido da Entidade

Freguesia de SAO BRAS DE ALPORTEL ;?)/ |

o)

7.2 Data de Aprovacao
APROVAGAO DOS DOCUMENTOS Orgdo Executivo Orgao Dellberativa
MNorma de Controlo Interno e aventuals alteragdes (a especificar) (2) 20-04-2021 28-04-2021
|Regulamsntos
Plano da Prevengdo dos Riscos de Gestdo e eventuals alteragoes
Relatdrio de Avallagio da Execucdo do Plano de Prevencgdo dos Rlscos
de Gestdo e eventuais alteragdes

7.3, Data de Aprovacao
INSCRIGAQ DO SALDO DA GEREMCIA DO ANO ANTERIOR Orgédo Executivo Orgéo Deliberativo

15-04-2024 24-04-2024

Revisdo Orgcamental 15-04-2024 24-04-2024
Alteracdo Orcamental (n.” 6, do art.” 40° RFALEI)

7.4. INFORMAGAO RELATIVA A CONSOLIDAGAO DE CONTAS

7.5. DESCENTRALIZACAD ADMINISTRATIVA alm Nio
(Art.” 111.° da Lel n." 75/2013, de 12 de setambro)
= Transferéncla de competénclas de drgdos do Eslado para drgios das autarguias locais e
- Transferéncla de competéncias de drgdos do Estado para 6rgios das entidades W

7.6, DELEGAGAO DE COMPETENCIAS 5 N3
(Art® 116.° da Lel n.* 75/2013, de 12 de setembra) Sim ag
- Dos drgdos do municipio nos Grgdos das freguesias v
- Dos drgées do municipio nos orgdos das entidades intermunicipais ol

1.7. INFORMAGAD RELATIVA A PESS0AL (2) Sim Nao
- Na eventualidade da existéncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se os ] m
mesmos foram chservados =
- N.” de trabalhadores a 31 de dezembro 10

7.8. PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO Inicla d: ;;ercrcia Flm d::ll:]xnnmrc:]n

7.9. A PREENCHER, NO CAS0O DE SE TRATAR DE UMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA (3)
- Data da constituicio
- Entidades associadas existentes no fim do
exercicio
- Informag&o sobre a existéncia de
atividade/movimentos financelros na geréncla

7.10. CONCESS0ES DE SERVICOS PUBLICOSIOBRAS PUBLICAS Sim Mo
{a especlficar) N
= Concasslondrio
- Objeto da concessio
- Data de celebragao do contrato
- Parlodo da concessao
- Natureza da concessdon

7.11. MECANISMOS DE RECUPERAGAO FINANCEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE Sim Hao
REGULARIZAGAD DE DIVIDAS A FORNECEDORES [ ] [w]
{a especificar)

Fresol | LDA - Procasssdo pod comguladorn
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RELATORIO DE GESTAD - ANO 2024

Servigos administrativos

0Os servigos administrativos, ao longe do ano, na execucdo do seu expediente e

atendimento didrio registaram:

. 1289 requerimentos de utentes solicitando a emissdo de diversos documentos, entre os

guais atestados, certidées, provas de vida e outros;

. 98 fotocopias certificadas;

. 931 licencas de canideos concedidas;

. 157 registo de novos canideos;

» 185 alunos da universidade sénior, procederam a renovacdo de inscricdo;

. 49 alunos do programa Seniores em Movimento, procederam ao pagamento das

mensalidades;

. 82 novos alunos: Universidade Sénior 71 alunos e SEM 11 alunos;

. 8 alvaras de concessdo de novas sepulturas, foram emitidos;

. 230 requerimentos de solicitagdes relacionadas com o cemitério;

. 117 processos de inumacies no cemitério desta vila.

. Foram assegurados todos os procedimentos internos a cargo da Autarquia.

Foram ainda concedidas isencbes a cidaddos com dificuldades economicas num total de:

. 5 atestados x 8,70 = 43,50€;

Foram aprovadas no ano transacto propostas para abertura de procedimentos concursais para
a ocupacdo de um lugar no mapa de pessoal desta autarquia na carreira e categoria de
Assistente Técnico, bem como a criagdo de um novo lugar no mapa de pessoa na carreira e
categoria de Assistente Operacional, ambos na modalidade de relagdo juridica de emprego
publico por tempo indeterminado.

O preenchimento dos lugares referidos foi precedido dos respetivos procedimentos concursais,
devidamente publicitados e foram respeitados os preceitos legais que visaram a contratagdo
dos dois novos funciondrios, sendo que o primeiro iniciou fungdes no dia 1 de outubro e o

segundo no dia 20 de novembro, encontrando-se a decorrer o periodo experimental.
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Cemitério

Continuamos a executar o plano de manutenciio geral do cemitério. Atualmente todas as
catacumbas e as suas areas envolventes estdo intervencionada, pintadas e recuperadas, estes
trabalhos foram realizados pelos funcionérios desta autarquia, ao servigo no cemitério.

O cemitério € um espago de preocupagdo permanente desta Junta, e no qual se tem

desenvolvido muitas obras de conservagdo e de ampliacdo nos Glitimos anos.

Limpezas Pinturas nas Fontes, Pogos, Lavadouros e Caminhos Piiblicos.

Durante o ano 2024, continuamos o projeto de recuperagdo das fontes, pocos e lavadouros,
foram também realizados procedimentos de limpeza e manutencdo nos caminhos da nossa
freguesia.

Queremos manter e preservar estes espacgos, quer seja pela sua importancia, mas também pelo
papel que desempenharam junto da comunidade nos tempos dos nossos pais e avos,

Muitos destes procedimentas, foram realizados pelos funcionarios - assistentes operacionais, ao

servigo desta autarquia.

Agdo Soclal (Loja Social / Rede de Voluntariado / Grupos de Trabalho)

Os tempos continuam desafiantes e muitos agregados sambrasenses vivem, dia apds dia,
inimeros e complexos desafios nas miltiplas frentes da sua vida. Junto destas familias mais
vulnerdveis, continuamos assim a apoiar ao nivel dos bens essenciais mediante funcionamento
da Loja Social, onde desempenhamos um papel fundamental de gestdo e coordenacio de toda
a dindmica gque envolve a mesma. Esta aco é complementada pelo Armazém Social numa
parceria com o Exército de Salvagio e ambas as respostas s8o ainda potenciadas pela Rede de
Voluntariado cuja dindmica também & da nossa responsabilidade, nomeadamente a organizacio
e participagdo nas campanhas de angariagdo de bens alimentares no &mbito do Banco
Alimentar, que em 2024 envolveram uma média de 89 voluntarios cada e onde foram
angariados um total de 6935 kg de alimentos ndo pereciveis. O trabalho voluntério é visivel ainda
no apoio face & recolha e organizacdo de bens essenciais, nos Mercadores de Trocas, nas
miltiplas tarefas inerentes & Operaciio Natal nomeadamente na organizacio das perto de 200
prendas ofertadas a criangas e jovens até aos 16 anos através do programa “Estrelas de Natal”,

mais uma iniciativa em parceria com o Exército de Salvagdo. O voluntariado é ainda muito
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expressivo no ambito da nossa Universidade Sénior, uma vez que mais de duas dezenas de
professores integram a dindmica da mesma neste mesmo regime.

De sublinhar ainda que todo este nosso trabalho continua a ser realizado em articulagdo com os
demais parceiros em todas as demandas que possam minimizar efou resolver as prableméticas
gue nos apresentam.

Por outro lado, o trabalho desenvolvido no dmbito do Grupo Social e do Grupo de Intervenco
Sénior é cada vez mais relevante, pelo nimero de situages que vamos alcangando junto de
pessoas que vivem em situacdes de vulnerabilidade e risco, em que vamos unindo esforgos para,
juntamente com os Nossos parceiros sociais, possamos proteger quem tanto de nds precisa.
Para além de toda esta dindmica, continuamos a integrar vérios grupos e frentes de trabalho,
continuando assim a contribuir para a soma de recursos e vontades, multiplicando o
conhecimento das situacfies e a eficdcia nas respostas para as necessidades das pessoas e das
suas familias. Fazendo-se representar pelo Sr. Presidente e pela Técnica Superior de Educacido e
Intervencdo Comunitéria, a Junta de Freguesia continuou, ao longo do ano de 2024 a integrar os
distintos grupos de trabalho que s8o compostos por vérios técnicos e dirigentes de entidades
do nosso concelho, sendo que é no seu seio que sdo apresentados os casos sociais mais
complexos, cuja resclugdo reguer uma intervencdo multidisciplinar. Assim, € com uma
verdadeira postura cooperante gue cumprimos, ao longo do ano transato, os objetivos em cada
Grupo de Trabalho em gue operdmos, nomeadamente no Nicleo Executivo do Conselho Local
para a Ac3o Social, Grupo Social, Grupo de Intervengdo Senior, Comissdo de Habitagdo, entre
outros.

Os nossos dias sdo assim preenchidos por miiltiplas tarefas e atividades no dmbito de cada um
destes, mas também por muitas outras tarefas subjacentes a atualizacdo e realizacdo de
processos e informacdes sociais, para que se possa encaminhar os agregados que
acompanhamos e assim possam usufruir de outras iniciativas e apoios existentes no nosso
concelho. Um trabalho exigente de todos os dias, de toda uma rede social, todo um exército de
boa vontade que se une na defesa da vida e do bem-estar de toda uma comunidade.

Mas gostamos de agarrar oportunidades e potenciar as respostas e numa parceria com a
Universidade do Algarve, integramos ainda na nossa dindmica, alunos da Escola Superior de
Salde da Universidade do Algarve gue desenvolveram um projeto ligado & satide com diferentes

sessbes de educacdo para a saude.
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Foi mais um ano de muito trabalho, foco e dedicacdo, sendo também o ano em que, pelo
terceiro ano consecutivo, as politicas municipais de apolo s familias em S3o Bras de Alportel
mereceram o reconhecimento do Observatério das Autarquias Familiarmente Responsavels.
Um prémio que visa reconhecer o trabalho positivo realizado pelas autarquias portuguesas ao
nivel das politicas publicas e das medidas adotadas que tEm como principal objetivo apoiar as

familias e atender as suas necessidades.

Apoio a aquisicio de gds engarrafado pelos consumidores domésticos beneficidrios de tarifa
social de energia elétrica ou das prestacfes sociais minimas.

No dmbito de um protocolo celebrado entre o Fundo Ambiental e a ANAFRE - Associaco
Nacional de Freguesias, a Junta de Freguesia de Sdo Bras de Alportel damos continuidade ao
“Apoio a aquisicdo de gas engarrafado pelos consumidores domésticos beneficidrios de tarifa
social de energia elétrica ou das prestagfes sociais minimas”. Recebendo as respetivas
candidaturas e dando seguimento aos respetivos procedimentos, no balcio da Junta de
Freguesia.

Beneficiaram deste apoio, fregueses que reuniam um destes requisitos:

- Ser consumidor doméstico residente em Portugal com contrato de fornecimento de
eletricidade;

- Ser beneficiario da Tarifa Social da Energia Elétrica (TSEE) ou um dos membros do agregado
familiar ser beneficidrio de uma prestagdo social minima (exemplo: complemento solidario para
idosos; rendimento social de insergio; pensdo social de invalidez; subsidio de desemprego...)
Para tal era somente necessario trazer consigo 0 documento de identificacdo do beneficiario;
fatura da eletricidade; fatura da botija de gas emitida com o NIF do beneficiario, sendo que o
apoio ndo é aplicdvel com faturas emitidas com um NIF diferente do beneficidrio de TSEE ou

prestacdes sociais.

Servigo de Apoio ao Preenchimento do IRS
Mais uma vez a Junta de Freguesia prestou, aos seus fregueses, um servico de atendimento
digital assistido na entrega da declaragdo do IRS de 2023, Uma vez que 50 & possivel cumprir

esta responsabilidade por meios eletronicos, este servico teve como destinatdrios a populagdo
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sénior {[com mais de 60 anos), familias com baixos recursos economicos e apenas para 05 anexos
A, B e H da declaragdo Modelo 3.

Durante os meses de abril, maio e junho, uma centena e meia de fregueses foram apoiados no
cumprimento das suas responsabilidades fiscais. Desta forma foi possivel ajudar muitos
agregados familiares, em situacio econdmica muito especifica, no cumprimento desta

obrigacio junto da Autoridade Tributdria, sem custos e com um atendimento personalizado e

discreto,

Universidade Sénior

Recordando que, uma vez que cada ano letivo acontece entre os meses de outubro do ano
anterior e junho do ano seguinte, foi no dia 6 de outubro, que langdmos aquele que é 0 15.2 ano
de atividade da nossa Universidade Sénior, numa sessdo bem animada que fez a delicia de todos.
Delicia esta que foi reforgada e bem sublinhada aguando das 218 inscrigbes para mais um ano
letivo, recheado com 23 disciplinas.

Muitas foram as tarefas executadas para que todo esta maravilhosa orquestra pudesse cumprir,
de modo afinado, todo o seu propdsito. Assim, apds contactos, parcerias, diligéncias e
procedimentos varios, eis que as aulas comecaram e ao longo dos 8 meses de atividade, a
Universidade Sénior abriu as portas desta gue & uma Escola da Vida, onde os nossos maiores
podem ao longo do ano encontrar: atividades recreativas e culturais, nomeadamente convivios,
encontros de reflexdo, palestras, oficinas de trabalho, debates, visitas de estudo e passeios que
permitiram a formagdo pessoal e social; convivios e didlogos de modo a combater a soliddo e a
exclusdo social; trocar ideias, valores e experiéncias, ocupando o tempo livre de modo (til e
agraddvel; promover a sua saide fisica, mental e relacional; educacio para a cidadania, o
consumo, a defesa do meio ambiente, a saide, a compreensdo e tolerdncia; valorizacdo da
participac#o ativa, critica e reflexiva dos seniores na sociedade civil.

E neste voo lindo, coletiva ou individualmente, o tempo nem se sentiu passar, entre temdticas,
saberes, sabores, descobertas dentro e fora de nos, desafios e ainda por lindas paisagens. E
como @ bom regar e ser regado e ver 0s nossos maiores a serem estimulados cognitivamente, a
integrarem-se e a serem integrados, a promover o seu bem estar geral através do exercicio
fisico, a serem valorizados e a valorizarem-se, a atualizar conceitos e a acolher outros novos, a

promoverem a sua cultura e identidade, a estimular a sua autonomia e a apoiarem-se
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mutuamente nas necessidades, a contribuirem continuamente para uma sociedade mais
inclusiva onde se valoriza a experiéncia de cada um e tanto,

mas tanto mais.

E, como ndo podia deixar de ser, foi igualmente em festa que juntos encerrdmos o 15.2 ano da
nossa Universidade Sénior, com a certeza de que, tanto foi feito, mas esta vasta familia do

coragdo, em pura doagdo de si, alimenta-se em sonhos e vontade de viver.

Animag&do Sociocultural e Educativa

A animacdo sociocultural e educativa continua a desempenhar um papel essencial na melhoria
da qualidade de vida das pessoas, promovendo o desenvolvimento pessoal, social e cultural.
Assim, promover iniciativas neste dmbito, continuou a fazer parte da nossa missdo e manter
este foco € igualmente importante na medida em que, estas atividades incluem, na sua génese,
a promocdo da participacdo ativa, contribuindo para o fortalecimento da identidade pessoal e
coletiva, além de desenvolver competéncias e habilidades de trabalho em equipa, lideranca e
comunicagdo.

Em cada evento foi notdrio o estimulo que o mesmo representa & criatividade e expressdo
pessoal, ao combate ao isolamento social e pode traduzir-se ainda numa oportunidade para se
aprender fora do ambiente formal de ensino, sendo esta aprendizagem baseada na experiéncia
de cada um, no didlogo e na participagdo, permitindo que as pessoas adquiram novos
conhecimentos, habilidades e valores, tudo de forma muito pritica e bastante significativa.
Acreditamos ainda que a sua realizag3o contribuiu para a prevengio de problemas sociais, como
violéncia, exclusdo, drogas e marginalizagdo, na medida em que fornece uma alternativa positiva
para a construgdo de uma sociedade mais sauddvel e equitativa.

Assim, como & natural, a realizagdo de todos estes eventos continuou a ser uma aposta da Junta
de Freguesia, na medida em gque a animagdo sociocultural e educativa tem o potencial de
promover a transformagio social, abordando questées sociais & promovendo a inclusdo, a
igualdade de género, a sustentabilidade ambiental e o respeito & diversidade cultural, ao mesmo
tempo que contribui para a conscientizagdo, a sensibilizacdo e o envolvimento das pessoas em
causas sociais, culturais e desportivas relevantes e ainda valoriza o pensamento critico, ao
mesmo tempo que se valoriza, se mostra e se promave a nossa cultura e o nosso patrimdnio.
Com esta premissa bem presente, continudmos assim a promover e a dizer presente em

multiplas iniciativas nas mais variadas dreas de intervencio, como por exemplo:

z

-

Pégina 12 de 169



- Trovas e Serenatas de Amor

- Chés Dancantes (Carnaval, Pascoa, Natal)
- Festa da Espiga

- Almogo de Cagadores

- Torneio de Petanca

- Arraial de S3o Pedro

- Baile de Despedida do Verdo

- Torneio de Malha

- Moite do Alentejo

- Desfolhada a Moda Antiga

- Passagem de Ano partilhada, uma nova iniciativa promovida pela Junta de Freguesia

- Entre outras.

JF Formacgdes

A Junta de Freguesia continuou preocupada com a valorizagdo da formagdo das pessoas,
disponibilizando as condices necessdrias e afirmando a importancia que a mesma desempenha
no reforco do conhecimento e das qualificactes individuais da sociedade, permitindo-lhes assim
alargar o leque competéncias e proporcionando oportunidades da empregabilidade.

Em virtude da renovacdo do protacolo com o Instituto de Emprego e Formacdo Profissional, das
novas parcerias com empresas e entidades formadoras gque operam com fundos comunitérios e
ainda fazendo face & procura de novos parceiros externos na drea da formacdo, a Junta de
Freguesia continuou a reforgar esta nova area de acdo denominada por JF Formacgdes.

Neste sentido, as nossas salas de formagdo acolheram varias agbes de formacdo como por
exemplo:

- A agdo de formagdoc Conduzir e Operar Trator em  Seguranca.
Esta formacdo, permite o averbamento na carta de condugéo (codigo 792 para categoria Be 793
para categoria de C/ D).

- Processo de RVCC, para conclusdo do 62, 92 e 122 ano de escolaridade, promovido pelo Centro

Qualifica — ASMAL.
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Apoio a Associacdes, Coletividades, Clubes e Grupos

A multiculturalidade constitui no movimento associativo da nossa Freguesia, uma dindmica
(inica e diferenciadora e esta é expoente de mudanca, alavancada nos valores da solidariedade,
da partilha e da defesa de miiltiplas sensibilidades, dando um contributo inigualdvel 4 evolucio
da sociedade em geral e da nossa comunidade em particular. Assim, ao longo do ano de 2024, a
dindmica e o desenvolvimento da nossa Freguesia acompanharam as iniciativas das
coletividades, associagbes, clubes e dos grupos, mais ou menos formais, que sdo, neste caso
particular, parceiros incondicionais desta autarquia no desenvolvimento de miltiplos interesses
individuais e coletivos da sociedade 530-Brasense.

O executivo desta Freguesia continuou assim a apoiar, dentro do seu guadro legal de
competéncias, responsabilidades e possibilidades loglsticas, o associativo local, seja na
manutencdo das atuais dindmicas ou na criagio de novos projetos. Conhecedores e
respeitadores das limitagfes orcamentais, todos os apoios foram assumidos num quadro onde
imperou o rigor de uma adequada gestdo dos recursos piiblicos no cumprimentao das prioridades

de investimento.

Espago Comunidade

Més apds més, o nosso Espago Comunidade foi ganhando cada vez mais vida e recebendo as
mais diversas iniciativas, traduzindo-se num verdadeiro espago de encontro cuja dindmica visa
promover o crescimento e o bem-estar das pessoas por meio de atividades e programas que
estimulam a aprendizagem, a criatividade e a integracio social.

Entre as Feiras de Artesdos, os Mercados de Trocas, os Encontros Semanais da Liga dos Antigos
Combatentes, Exposiciies varias, Servigos diversos de Atendimento Social, Agbes de Intervencio
Comunitaria na Area da Satde com alunos do Curso de Enfermagem da UALG, Sessdes de
Esclarecimentos sobre temdticas de interesse geral pela mdo do nosso Clube de Artes Marciais,
entre outras. Este & um espaco que jd acolheu diferentes dindmicas com o objetive comum de
proporcionar  oportunidades de aprendizagem e de desenvolvimento pessoal,
independentemente da idade, origem ou condigio socioecondmica e que fazem igualmente
deste espago, um espaco que serve de local de encontro e interacio social, onde as pessoas
podem compartilhar experiéncias, promover a diversidade cultural e fortalecer os lagos

comunitarios.
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0 Espago Comunidade funciona ainda como ninho de associacdes e tendo por base um conjunto
de regras para o bom funcionamento do mesmo, representa o espago sede de quatro
associagbes: Clube de Artes Marciais, Nicleo da Liga dos Antigos Combatentes, Associacio
SHoBrasArte e a Associagdo Alportel.

Com toda a sua vida, este & assim um espaco que desempenham um papel fundamental na
promocdo da inclusdo, na valorizagdo da diversidade e na construgio de uma sociedade mais

harmoniosa.
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ANALISE DA SITUACAO ORCAMENTAL
1. RECEITA
A receita or¢amental efetiva (ndo inclui saldo da geréncia anterior) cobrada, referente a 31 de dezembro de 2024,

ascendeu a 475 316,60 euros {(a 31/12/2023 foi de 526 017,68 euros), conforme detalhe apresentado no quadro

que se sequel

Evolugdo das Receitas Cobradas por Capitulo Econémico

Impostos Directos IRIAHS4E I 28 650,00 € l 28787 41¢€ .m,dﬂﬁl 4,749%
Impestos Indiretos 0.00E 50,00 € 0,00 € 0,00% 0,00%
Taxas, Multas e outras Penalidades I 3065275 € I 29 535,00 € l 57 209,04 € ‘Mxl 951%
Rendimentos de Propriedades 100 0,00 € 0,00% 0,00%

Transferéncias Correntes

< ISssuss [ oo [lS0n

Venda Bens - Servigos Correntes l 62 70531€ l 10,10% 57 460,00 € l LOSRR52 € . HE (4% l BA1%

Dutras Receitas Correntes 0,00 € 0, 005 150,00 € 0,10 € 0,07% 0,00%
Total das Hmmtnrf‘entes‘ 432 525,68 € 1 69.675% 458 686,86 € 475 316,60 € % 103,63% 5 F9.05%
Transferdncias de Capital -m«t -ﬁ 0,00 € 0,00% 0,00%
Reposices Abatidas nos pagamentos 0,00 € 0,00 € 0,00% 0,008
Totol des Receitos Capital 83 492,00 € o000 € [V o000

Relatdrio de Gestao de 2024
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Distribuicdo por Capitulo de Receita

(=1
S0
A0
n -~ -~
v L e
036
impostos Impostos Taxas, Rendiment  Transferénc  VendaBens Transferénc  Reposipes
Directos Indiretos Multas @ osde ias - Senvigos ias de Abatidas
outras Propriedad  Comentes  Comentes Capital nos
Penalidades es pagamento
5
2023 457% 0,008 4,04% 0,00% 50,07% 10,10% 15,06% 0,005

w2024 A,795% 0,005 9,51% 0,00% 56,33% BA1% 0,00% 0,00%

As receitas da Freguesia repartem-se em receitas correntes no montante de 475 316,60 euros (79,05%) e Saldo
da Geréncia Anterior no montante de 125 996,91 euros (20,95%), tendo, no periodo em referéncia, a execugdo da

receita atingido 102,81% da receita prevista;

Do total de receitas arrecadadas, as proprias apresentam um montante de 136 585,07 euros, ou seja, o peso das
receitas proprias sobre a totalidade da receita arrecadada (sem incluir o Saldo da Geréncia Anterior) & de 22,71%,
o gue significa que a Junta de Freguesia de Sao Bras de Alportel, evidéncia alguma dependéncia das Receitas

provenientes de transferéncias, nomeadamente do Municipio e Administragao Central.

2023 2024
Total Receita Arrecadada 620 799,68 801 313,51

Total Receita Proprias 121 703,60 136 585,07

Como mencionado supra e & semelhanca dos anos anteriores, o capitulo de receitas correntes mais representativo

& o das Transferéncios Correntes, com 338 731,53 euros, o que equivale a 56,33% da receita total. Neste montante
estdo incluidas, entre outras, as transferéncias do Orgamento de Estado de natureza corrente, relativas ao Fundo

de Financiamento das Freguesias.

Relatdrio de Gestdo de 2024
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2. DESPESA

Findo o ano econdmico de 2024, o detalhe das despesas apresenta-se de acordo com o guadro infra;

Distribuigdo por Capitulo de Despesa

Despesas com Pessoal

35 ¢ %
82 633,81 mux l 20,17%
50,00 € I EEC ‘.‘32% 0,01%
66 055,00 € 59046 gnm ' 14,41%

258200 € 1914,55€ 5!6' DAT®

Aguisicio de bens e servigos | 83 113,87
Juros e Qutros Encargos 0,00 € 0,00%
Transferéncias correntes | 58 410}}?. 10,89%

Qulras Despesas correntes | 1945,54 € | 0,36

r
Tl:llﬂdﬂﬂt.lpﬂﬂ'(ﬂ!ﬂﬂl‘ﬂ‘ 399 26445 € 74.41% 48995391 € 396 447,31 t Sﬂ,!ﬂc 96,77%

Aquisigdo de hens de investimento -An 3 ‘B € ml £ ‘9% l?*

Total das Despesas Capital 13731190 € 84 240,00 € 13221,22 €

Distribui¢do por Capitulo de Despesa

TR
(=13
5086
AlBE
- -
-
- g
03
Despesas com Aquisigo de Jurgs e Qutros  Transleréncias COutras Aquisicio de
Pessoal bens e Encargos comentes Despesas bens de
servigos comentes irvestimento
m 7073 47,67% 15,49% 0,00% 10,89% 0,36% 25,50%
= 2024 61,71% 20,17% 0,01% 14,41% 0,47% 3,29%
_REFMfH'iCI de Gestio de 2024
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A despesa paga no periodo em analise ascendeu a 409 668,53 euros (em 2023: 536 575,85 euros), o que equivale

)

'5!1“_@

aum grau de execucao de 70,04% da despesa prevista.

Por sua vez, o capitulo econdmico que mais contribuiu para a despesa total foi o das Despesas com o Pessoal que

regista 252 817,39 euros, representando 61,71% da despesa paga.

3. EXECUCAO ORCAMENTAL - RESULTADO

Analisadas as contas, verifica-se que a relagdo Receita/Despesas, acrescendo o saldo da geréncia anterior,

obtemos o saldo de execucdo orgamental para a geréncia seguinte, que serd de 191 644,98 euros,

Saldo da Geréncla Anterior Euros
| Execugdo Orcamental - 125 996,91
Operacdes de Tesouraria 0,00
12599691
Execugdo Orcamental 191 644,53
Operages de Tesouraria 10,00
191 654,98

Relatdrio de Gestdo de 2024
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Demonstracoes Orcamentais

Exercicio de 2024
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Demonstracoes Previsionais Or¢camentais
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Freguesia de SAO BRAS DE ALPORTEL

L k j RESUMO 2024
Nors s t”
ORCAMENTO INICIAL
Receitas Montante Despesas Montante

OTrEIRE . it i na i 458 GBS BE LT U A 386 BAT.00

Caplal i 160,00 | Capilal oo 62 040,00
Qutras Receitas....ci. 50,14

Total 458 897,00 Total 458 897,00

Total Geral 458 897,00 Total Geral 458 897,00

ORGAO EXECUTIVO

- —

ORGAD DELIBERATIVO
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Freguesia de SAO BRAS DE ALPORTEL

ORCAMENTO INICIAL DA RECEITA s

%q—@ﬁj SNC-AP ﬁ )

Céfmﬁu Designacdo ai?;?g::; Periodo Soma

Qutras Receitas
1500000000 Reposigdes ndo abalidas nos pagamentos 0,00 50,14 50,14
1501000000 Reposicies ndo abatidas nos pagamentos 0,00 50,14 50,14
1501010000 Reposigdes nao abatidas nos pagamentos 0,00 50,14 50,14
Total de Outras Receitas: 0,00 50,14 50,14

Receita Corrente
0100000000 Impostos directos 0,00 28 650,00 28 650,00
0102000000 Outros 0,00 28 BA0,00 28 650,00
0102020000 Contribuigao autarquica - IMI sohre prédios risticos e urbanos 0,00 28 650,00 23 650,00
0200000000 Impostos indirectos 0,00 50,00 50,00
0202000000 Outroz 0,00 50,00 50,00
0202080000 Impostos indirectos especificos das autarquias locais 0,00 50,00 50,00
0202060400 Canideos 0,00 50,00 50,00
0400000000 Taxas, multas e outras penalidades 0,00 29 535,00 29 535,00
0401000000 Taxas 0,00 29 500,00 20 500,00
0401230000 Taxas especlficas das autarguias locais 0,00 29 500,00 29 500,00
0401230400 Canideos 0,00 & 400,00 6 400,00
0401239900 Ouiras 0,00 23 100,00 23 100,00
0401239909 camitérios 0,00 9 000,00 9 000,00
0401239999 Qutras 0,00 14 100,00 14 100,00
0402000000 Multas & outras penalidades 0,00 35,00 35,00
0402040000 Coimas e penalidades por contra-ordenagdes 0,00 35,00 35,00
0500000000 Rendimentos da propriedads 0,00 100,00 100,00
0502000000 Juros - Sociedades financeiras 0,00 50,00 50,00
0502010000 Bancos e outras instituigdes financeiras 0,00 50,00 50,00
0510000000 Rendas 0,00 50,00 50,00
0510030000 Habitagdes 0,00 50,00 50,00
DEDODOO0000 Transfarénclas correnles 0,00 342 741,86 342 741 86
DE0:3000000 Administragio ceniral 0,00 342 641,86 342 641,86
0603010000 Eslada 0,00 342 616,86 342 616,86
0603010400 Fundo de Financiamento das Freguesias 0,00 275 210,00 275 210,00
0603010500 Art.” 38.% n." 8 da Lel n.® 7372013 0,00 36 222,00 36 222,00
0603010600 Transferencia de Competéncias - Lei 5012018 0,00 10,00 10,00
0603015300 Outras 0,00 31 174,86 31 174,86
0503090000 ;:?jlrrriié’:: & fundos amanomos - Subsistema de prolecgdo a familia e 0,00 25.00 26,00
0603020100 |IEFP 0,00 25,00 25,00
0605000000 Adminisiragao local 0,00 75,00 75,00
DE05010000 Continente - Camara Municipal 0,00 75,00 75,00
0605010100 Municipios 0,00 25,00 25,00
0605010500 Associagdo de freguesias 0,00 50,00 50,00
607000000 Instiluigies sem fins lucralivas 0,00 25,00 25,00
0607010000 Instituigies sem fins lucratives 0,00 25,00 25,00
0700000000 Wenda de bens e servigos corrantas 0,00 A7 460,00 A7 460,00
0702000000 Senvigos 0,00 57 410,00 57 410,00
0702010000 Aluguer de espagos e equipamentos 0,00 2 200,00 2 200,00
0702020000 Sernvigos especificos das aularquias 0,00 55 210,00 85 210,00
0702020500 Cemitérios 0,00 55 160,00 55 160,00
0702099900 Outros 0,00 50,00 50,00
0703000000 Rendas 0,00 50,00 50,00
0703010000 Habitagtes 0,00 50,00 50,00
DE00000000 Oulras receitas comrentes 0,00 150,00 150,00
0801000000 Outras 0,00 150,00 150,00
0801990000 Quiras 0,00 150,00 150,00

Indemnizagdes por deterioragio, roubo e extravio de bens
0801890100 patﬁmmin‘?if: P e 0,00 50,00 50,00
Indemnizagtes de estragos provocados por outrém em viaturas

0801990200 oM qua?squer gos p L 0,00 50,00 50,00
0801993900 Diversas 0,00 50,00 50,00
Total de Receita Corrente: 0,00 458 686,85 458 686,36
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Receita de Capital
1000000000 Transferéncias de capital 0,00 160,00 160,00
1003000000 Administragao ceniral 0.00 150,00 150,00
1003070000 Estado - Paricipacdo comunitéria em projectos co-financiados 0,00 150,00 150,00
1003070100 Estado - FEDERIFC - { CRESC Algarve 2020) 0,00 50,00 50,00
1003070200 IFAP - Medida 10 Leader - Renovagao de Aldeias 0,00 50,00 50,00
1003070300 Candidatura PRR - Primeiro Direito 0,00 50,00 50,00
1005000000 Administracao lacal 0,00 10,00 10,00
1005010000 Continente 0,00 16,00 10,00
1005010100 Camara Municipal de 5. Bris de Alportel 0,00 10,00 10,00
1005010101 Comparticipagdo no apolo a Investimentos 0,00 10,00 10,00
Total de Receita de Capital: 0,00 160,00 160,00
Total: 0,00 458 897,00 458 897,00
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R SNC-AP
astiosto Designacdo Perodet  bariods  Soms
010100 Administragdo Autarquica
Despesa Corrente
0100000000 Despesas com o pessoal 0,00 278 607,87 278 607 87
0101000000 Remuneragies cerlas e permananies 0,00 213 098,68 213 098,68
Titulares de drgdos de soberania e membros de drgios
ofot010000 A e a3 g 0,00 33 853,20 33 853,20
0101040000 Peassoal dos quadros - Reglme de confrate individual de trabatho 0,00 126 837.63 126 837,68
0101040100 Pessoal em fungbes 0,00 110 164,32 110 164,32
0101040200 Alteragdes obrigatdrias de posiclonamento remuneratdrio 0,00 100,00 100,00
0101040300 Alteragdes facultativas de posicionamento remuneratdrio 0,00 100,00 100,00
0101040400 Recrutamento de Pessoal para novoes postos de trabalho 0,00 16 473,36 16 473,36
0101070000 Pessoal em regime de tarefa ou avenga 0,00 100,00 100,00
0101080000 Pessoal aguardando aposentagio 0,00 3 050,00 1050,00
0101090000 Pessoal em qualquer outra situagdo 0,00 100,00 100,00
0101410000 Reprasentagio 0,00 5 520,00 5 520,00
0101130000 Subsidio de refeigdo 0,00 15 997,00 15 997,00
0101130100 subsidio de refeicio - Pessoal dos gquadros 0,00 14 540,00 14 540,00
0101130200 Subsidio de refeigdo - Membros dos drgaos autarquicos 0,00 1452,00 1 452,00
0101130300 Subsidio de refeicdo - Pessoal em qualguer outra situagio 0,00 5,00 5,00
0101 140000 Subsidio de férias e de Natal 0,00 25 540,80 25 640,80
0101140100 Subsidio de férias e natal - pessoal dos quadros 0,00 21 106,28 21 106,28
oi01140200 Subsidlio de férlas e natal - Membros dos drgaos autarquicos 0,00 4 534,52 4 534,52
0101150000 Remuneragdies por doenca e maternidade ! paternidade 0,00 2 000,00 2 000,00
0102000000 Abonos varidveis ou eventuals 0,00 12 500,00 12 500,00
0102020000 Horas extraordinarias 0,00 2 200,00 2 200,00
0102030000 Alimentagdo e alojamento 0,00 50,00 50,00
0102040000 Ajudas de custo 0,00 1 400,00 1 400,00
0102050000 Abono para falhas 0,00 1 800,00 1 800,00
0102120000 Indemnizagdes por cessagdo de fungdes 0,00 150,00 150,00
0102130000 Cutros suplementos e prémios 0,00 6 650,00 6 650,00
0102130200 Outros - Subsidio de Penosidade e Insalubridade 0,00 5 800,00 5 800,00
0102130300 Senhas de Presenca 0,00 850,00 850,00
0102140000 Outros abonos em numerario ou espécie 0,00 150,00 150,00
0103000000 Seguranca social 0,00 53 009,19 53 009,19
0103010000 Encargos com a salide 0,00 8 000,00 & 000,00
0103020000 Qutros encargos com a salde 0,00 3 500,00 3 500,00
0103030000 Subsidio familiar a crianga e jovens 0,00 1 150,00 1 150,00
0103040000 Qutras prestagoes familiares 0,00 100,00 100,00
0103050000 Contribuicies para a seguranca social 0,00 36 709,19 36 709,19
0103050100 Assisténcia na doenga dos funcionarios plblicos (ADSE) 0,00 120,00 120,00
Seguranga social do pessoal em regime de confrato de trabalho em
0103050200 'fungq',d i Eﬂh“ e {RCEI'FP} g 0,00 45 089,19 35 089,19
0103050201 Caixa Geral de Aposentagdes 0,00 17 018,55 17 018,55
0103050202 Seguranga social - Ragime geral 0,00 18 070,64 18 070,64
0103050300 Qutros (inclui Fundo de Pensdes e SANS) 0,00 1 500,00 1 500,00
0103060000 Acidentes em servigo e doengas profissionais 0,00 100,00 100,00
0403090000 Seqguros 0,00 3 400,00 3 400,00
0103090100 Seguros de acidentes no trabalho e doencas profissionais 0,00 3 400,00 3 400,00
0103100000 Outras despesas de seguranga soclal 0,00 50,00 50,00
0103100100 Eventualidade Maternidade, paternidade e adopgao 0,00 50,00 50,00
0200000000 Aguizsicio de bens e sernvicos 0,00 101 317,13 101 317,13
0204 GO00a0 Anuisledo de bens 0,00 32 002,13 32 002,13
0201020000 Combustiveis e lubrificantes 0,00 2 550,00 2 550,00
02010204100 Gasolina 0,00 300,00 300,00
0201020200 Gaszdleo 0,00 2 000,00 2 000,00
0201029900 Outros 0,00 250,00 250,00
0201040000 Limpeza e higiene 0,00 1 500,00 1 500,00
D201050000 Alimentacdo - Refeigdes confeccicnadas 0,00 3 900,00 3 900,00
0201050100 Alimentagdo refelgdes confeclonadas 0,00 1 000,00 1 000,00
0201050200 Alimentagdo - Refeigdes confecionadas - PPA 0,00 2 900,00 2 900,00
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0201060000 Alimenlagao - Generos para confeccionar 0,00 2 400,00 2 400,00
0201060100 Alimentagdo - Géneros para confecionar - PPA 0,00 2 400,00 2 400,00
0201070000 Vestudrio e artigos pessoals 0,00 1 000,00 1 000,00
0201080000 Material de escritdrio 0,00 2 700,00 2 700,00
0201110000 Material de consumo clinico 0,00 130,00 130,00
0201150000 Prémios, condecoragies e oferlas 0.00 2 800,00 2 800,00
0201150100 Prémios condecoragdes e ofertas - correntes 0,00 1 750,00 1 750,00
0201150200 Prémios condecoragfes e ofertas - PPA 0,00 1 050,00 1 050,00
0204470000 Ferramentas e utensilios 0,00 400,00 400,00
0201180000 Livrozs e documentagio técnica 0,00 50,00 50,00
0201190000 Artigos honorificos e de decoragio 0,00 100,00 100,00
0201200000 Material de educacdo, cultura e recreio 0,00 100,00 100,00
0201210000 Outros bens 0,00 14372,13 14 372,13
0201210100 Outros bens - correntes 0,00 11 072,13 1107213
0201210200 QOutros bens - PPA 0,00 3 300,00 3 300,00
0202000000 Aquislgao de servigos 0,00 69 315,00 69 315,00
0202010000 Encargos das instalacdes 0,00 & 000,00 & 000,00
0202020000 Limpeza e higiens 0,00 150,00 150,00
0202030000 Conservagdo de bens 0,00 7 050,00 7 050,00
0202030100 Conservacdo de bens - correntes 0,00 5 400,00 5 400,00
0202030200 Conservagdo de bens - PPA 0,00 1 650,00 1 650,00
202080000 Locagdo de oulros bens 0,00 380,00 350,00
0202080100 Locacdo de Outros bens - PPA 0,00 380,00 390,00
0202090000 Comunlcagbes 0,00 4 600,00 4 600,00
0202100000 Transportes 0,00 1 600,00 1 600,00
0202100100 Transportes - correntas 0,00 50,00 50,00
0202100200 Transportes - PPA 0,00 1 550,00 1 550,00
0202110000 Representagdo dos servigos 0,00 500,00 500,00
0202120000 Sequros 0,00 2 200,00 2 800,00
0202120100 seqguro de bens 0,00 700,00 700,00
0202120200 Seguros Acid. Trabalho e Pessoais - PPA 0,00 2 100,00 2 100,00
0202130000 Deslocagbes e estadas - PPA 0,00 700,00 700,00
0202140000 Estudos, pareceres, projectos e consultoria - PPA 0,00 10 250,00 10 250,00
0202150000  Formagdo 0,00 500,00 500,00
0202170000 Fublicidade 0,00 1 500,00 1 500,00
0202170100 Publicidade - corrente 0,00 1 500,00 1 500,00
0202180000 Viglldncla e seguranga - PPA 0,00 50,00 50,00
0202120000 Assisiéncia técnica 0,00 10 060,00 10 060,00
0202190100 Assisténcia Técnica - corrente 0,00 3 740,00 3 740,00
0202180200 Assisténcia Técnica - PPA 0,00 6 320,00 6 320,00
0202200000 Outros irabalhos especializados 0,00 5 700,00 5 700,00
0202200100 Outros trabalhos especializados - correntes 0,00 4 000,00 4 000,00
0202200200 Outros trabalhos especializados - PPA 0,00 1 700,00 1 700,00
0202220000 Servigos de salde 0,00 420,00 420,00
0202240000 Encargos de cobranga de receitas 0,00 1 200,00 1 200,00
0202250000  Oulros servigos 0,00 13 845,00 13 845 00
0202250100 Outros servigos - correntes 0,00 5 500,00 5 500,00
0202250200  Outros servigos - PPA 0,00 B 345,00 & 345,00
Q300000000 Juros e outros encargos 0,00 50,00 50,00
0306000000 Outros encargos linanceiros 0,00 50,00 50,00
0306010000 Outros encargos financeiros 0,00 50,00 50,00
0400000000 Transferéncias correntes 0,00 14 300,00 14 300,00
(403000000 Administragin ceniral 0,00 2 500,00 2 500,00
0403050000 Servigos e fundos autdnomos 0,00 2 500,00 2 500,00
0403050100 Agrupamento Escolar - PPA 0,00 2 500,00 2 500,00
0407000000 Instituictes sem fins lucrativos 0,00 8 900,00 8 900,00
0407010000 Insfituictes sem fins lucrativos 0,00 8 900,00 8 800,00
0407010100 Instituigdes sem fins lucrativos - PPA 0,00 8 900,00 8 900,00
0408000000 Familias 0,00 2 900,00 2 900,00
0408020000 Culras 0,00 2 500,00 2 900,00
0408020100 Pragramas Ocupacionais - PPA 0,00 2 600,00 2 600,00
0408020200 QOutras - PPA 0,00 300,00 300,00
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0500000000 Oulras despesas comentes 0,00 2 53200 2 582 00
0502000000 Diversas 0,00 2 8582,00 2 582,00
0602010000 Impostos e laxas 0,00 100,00 100,00
0602010100 Impostos e Taxas pagos pela autarquia 0,00 100,00 100,00
0602010198  Outras 0,00 100,00 100,00
0602030000  Outras 0,00 2 482,00 2 482,00
0602030100  Outras restitulgdes 0,00 250,00 250,00
0602030400 Servicos bancarios 0,00 500,00 500,00
0602030500 Outras - PPA 0,00 1 732,00 1 732,00
Total de Despesa Corrente: 0,00 396 857,00 396 857,00

Despesa de Capital
0700000000 Agulsicio de bans de capilal 0,00 62 040,00 62 040,00
0701000000 Investimentos 0,00 62 040,00 G2 040,00
0701020000 Habhaghes 0,00 20,00 20,00
0701020300 Reparacido e beneficiagdo Bairro Social "Gragas a Deus" - PPI 0,00 20,00 20,00
0701030000 Edificlas 0,00 20,00 20,00
0701030100 Instalacdes de servigos -PPI 0,00 20,00 20,00
0701040000 Construcies diversas 0,00 48 500,00 49 500,00
0701041200  Cemitérios - PPI 0,00 46 500,00 46 500,00
0701041300 Cuiros 0,00 3 000,00 3 000,00
0701041301 Requalificagdo de Lavadouros - FPI 0,00 3 000,00 3 000,00
0701060000 Material de transporte 0,00 1 000,00 1 000,00
0701060200 Outro - Despesas de reparagdo de veiculos - PPI 0,00 1 000,00 1 000,00
0701070000 Equipamento de informatica - PPI 0,00 1 000,00 1 000,00
0701080000 Software Informatico - PRI 0,00 3 000,00 3 000,00
0701080000 Equipamento administrativo - PPI 0,00 3 000,00 3 000,00
0701100000 Equipamento basico 0,00 1 500,00 1 500,00

Aquisigio de ar condicionado e reparagio de equipamento

0701100100 basico PP 0,00 500,00 500,00
0701100200 Qutro - PPI 0,00 1 000,00 1 000,00
0701140000 Ferramentas e utensilios - PPI 0,00 1 500,00 1 500,00
0701150000 QOutros investimantoas - PPI 0,00 1 500,00 1 500,00
Total de Despesa de Capital: 0,00 62 040,00 62 040,00
Total Class. Orgéanica 010100 0,00 458 897,00 458 897,00
Total: 0,00 458 897,00 458 897,00
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Yars i

Freguesia de SAO BRAS DE ALPORTEL

Operagoes de Tesouraria

Data Inicial: 01/01/2024 Data Final: 31/12/2024
Cadigo | Descricdo Saldo Inicial Recebimentos |Pagamentos

1701010100 IIRS - Depandantes - Rt Fonte 0,00 0,00 0,00 0,00
1701020000 |IRS - Independsnte 0,00 0,00 0,00 0,00
1701030000 1Impﬂsm de selo 0,00 0,00 0,00 0,00
1701040000 |C.G.A - Desconlos do Pessoal 0,00 0,00 0,00 0,00
1701050000 |ADSE - Descontos do Pessoal 0,00 0,00 0,00 0,00
1701080000 |IGFSS - Seguranga Social 0,00 0,00 0,00 0,00
1701070000 |Retengdo s/ vencimernios 0,00 0,00 0,00 0,00
1701080000 |GMNR - 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010100 [Sérgia Calado Raminhos, Ld.* - caugdo 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010500 [José Gualberio dos Santos Benedito - cauch 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010600 |J.G.Banedito , Ld.? - caughes 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010700 1Urbimesquila - Construgdes Unipessoal - ca 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010800 |Amandio Tito da Silva Viegas - Caucdes 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010800 |Antdnio Silva Campas, S5.A - caugdes 0,00 0,00 0,00 0,00
1702011000 |Al-Consige Unipessoal, Ld.2 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020100 [STAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020200 |CCD - Descontos do pessoal 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020300 [ATAM - Descontos do pessoal 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020400 |Sintap - Descontes do pessoal 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020500 |ANAFRE 40,00 160,00 140,00 10,00

40,00 160,00 190,00 10,00

{@FraSoft

Pagina 75 de 169
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Freguesia de SAO BRAS DE ALPORTEL

-‘Q‘ Retengdes bt
o g, gt
Data Inicial: Data Final: 31/12/2024 ﬁ ! (,
Cédigo Descrigdo Saldo Inicial l Recebimentos |Pagamentos Saldo
1701010100 JIRS - Dependentes - Rt Fonte 948,00 16 348,00 15 797,00 1 500,00
1701020000 |IRS - Independente 23,00 446 87 446,87 23,00
1701030000 [Imposto de =elo 0,00 0,00 0,00 0,00
1701040000 |C.G.A - Descontos do Pessoal 552,57 10 531,17 5 828,58 125516
1701050000 |ADSE - Descontos do Pessoal 0,00 £ 037,29 5 037,29 0,00
1701060000 |IGFSS - Seguranca Social 749,90 11 280,58 11 044,77 a85,M
1701070000 |Retenclo s/ vencimamios 0,00 0,00 0,00 0,00
1701080000 |GMR - 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010100 |Sérgio Caiado Raminhas, Ld.® - caugdo 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010500 [José Gualberto dos Santes Benedila - caugd 0,00| 0,00 0,00 0,00
1702010600 |).G . Banedilo , Ld.* - caughes 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010700 |Urbimesquita - Construgies Unipessoal - ca 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010800 |Amandio Tito da Silva Viegas - Caugies 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010900 |Antdnio Silva Campos, 5.4 - caugdes 0,00 0,00 0,00 0,00
1702011000 |Al-Consige Unipessoal, Ld.” 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020100 [STAL T7.69 104,40 112,09 0,00
1702020200 |CCD - Descontos do pessoal 99,59 1126,72 122631 0,00
1702020300 |ATAM - Descontos do pessoal 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020400 |Sintap - Descontoz do pessoal 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020500 [ANAFRE 0,00 0,00 0.00 0,00
2 380,75 A4 B7603| 4349291 376387
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Freguesia de SAO BRAS DE ALPORTEL

(5 ' Modelo 4 — Responsaveis pelas Demonstragées Orgamentais

%‘%gm‘f

Periodo de Relato:  01-01-2024 a 31-12-2024 @
-
LY
Responsabllidade pelas demonstragées g
orcamentais {cfr. pargrafo 44 da NCP 26) iz CAtaar Diga
Elaborsgfo Mune: Rocha Conlabilista Cerlificado
Apresentagio | Aprovagio Jodo Rosa Presidenic
Apresentagdo [ Aprovacso Fraguesia Executivo
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Banco: Caixa G. Depdsitos

Modelo 11 — Reconciliagbes bancarias

Rec. Banc, Referente a:  31-12-2024

Freguesia de SAO BRAS DE ALPORTEL

De 01-01-2024 a 31-12-2024

0035007 20000038303085 'Q\

1. Saldo do Extrato Bancario a) 188 425 44
2. Chague em transito
N Data Descrigio Valor

JF-3 18-01-2024 Cendidatura ao Fundo Ambianlal - Gas 11,50
223 3122019 Cheque em Transito 14,32
4 31-12-2018 Cheque em Transito 300,00
15 3-12-201% Cheque em Transito 15,27
546 31-12-2019 Cheague em Transito 158,27
798 J1-12-2019 Chague em Tranzito 200,00
806 31-12-2019 Chaque em Tranzito 200,00
827 31-12-2019 Cheque em Transito 200,00
Total 956,36
6. Total (valor reconciliadao) (6=1-2+3+4-5) 187 469,08
7. Saldo contablllstico 187 469,08

@Fresoft
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Banco: Crédito Agricola

Rec. Banc. Referente a:

Modelo 11 — Reconciliagées bancarias

31-12-2024

Freguesia de SAO BRAS DE ALPORTEL

De 01-01-2024 a 31-12-2024

Conta n®:

004572124000587117823 %‘

1. Saldo do Extrato Bancérlo a) 19 369,04
2. Cheque em transito
N Data Descricio Valor
448 12-08-2024 Fundo de Pansdes e Sams do vegal da Junta 86,68
498 26-06-2024  Anuncio no jarnal 111,50
964 16-12-2024 consultoria autarquica - mensalidades 430,50
97 17-12-2024 consumo dezembro - sede 318,77
1026 3-12-2024 Despesas com o consumo de dgua 271,97
1027 3-12-2024 Despesas com o consumo de dgua 16,54
1028 31-12-2024 Despesas com o consumo de dgua 30,97
1029 31-12-2024 ADSE dezembro 410,48
1030 31-12-2024 &85 novembro 142548
1031 31-12-2024 S5 - Contribuigdes 339829
1032 31-12-2024 Vencimantos dezembro 8,70
1033 a1-12-2024 CCD dezembro 4,04
1034 31-12-2024 Juros 55 64,49
1036 31-12-2024 Juros 55 6,96
1037 31-12-2024 comunicagies de telefone! Internet 193,54
1038 31-12-2024 comunicagies de telefones Internet 41,68
1039 31-12-2024 comunicagbes de telefone/ Internat 19,50
5094359573 22-02-2024 senhas de presenca da Assembleia de Freguesia 15,92
594359578 22-02-2024 senhas de presanga da Assembleia de Freguesia 15,92
7894359603 27-06-2024 senhas de presenga da Assembleia de Freguesia 15,92
TA94350604 27-06-2024 senhas de presenga da Assembleia de Freguesia 15,82
TAR4350602 27-06-2024 senhas de presenca da Assembleia de Freguesia 15,92
7854353605 27-06-2024 senhas de presenga da Assembleia de Freguesia 15,92
7894359610 27-06-2024 senhas de presenga da Assembleia de Freguesia 16,92
THa43589612 27-06-2024 senhas de presenga da Assembleia de Freguesia 15,82
234 19-04-2023 construgdo de bloco de 32 catacumbas lado dt.* do cemitério T a4 74
a 31-05-2023 senhas de presenga da Assembleia de Freguesia 15,76
2380076832 30-11-2023 ‘encimentos do pessoal 16,24
8490076836 30-11-2023 Wencimentos do pessoal 16,24
5200076721 10-11-2022 apoio financeiro para ajudar nas despesas no 4° tarneio de tiro ao 240,00
arco.
4150076733 30-11-2022 senhas de presenga da Assembleia de Freguesia 15,45
9880544666 22-06-2021 subsldio atribuldo 150,00
@FresSof
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Freguesia de SAO BRAS DE ALPORTEL

Modelo 11 — Reconciliagées bancéarias

Sreg st De 01-01-2024 a 31-12-2024

3780544662 31-05-2021 senhas de presenca da Assembleia de Freguesia

6980912753 29-05-2019 Apoio financeiro para o passeio tedo o terreno "S3o Bras TT 20197 200,00

Total 15 601,59

3. Depdsito em transito

We Data Descrigio Valor

40 31-A12-2024 censumo dezembro - sedea 318,77

Tolal 318,77

6. Total (valor reconciliado) {6=1-2+3+4-5) 4 085,22
4 086,22

7. Saldo contabilistico

@FraSoft
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| Freguesia de SAO BRAS DE ALPORTEL

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias

De 01-01-2024 a 31-12-2024

Banco: Credito Agricola Contan® 004572124032207956830
Rec. Banc. Referente a: 31-12-2024
1. Saldo do Extrato Bancarioa) 0,00
N Data Descrigao Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconcillado) (6=1-2+3+4-5) 0,00
0,00

7. Saldo contahbilistico

@FreSoft
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Banco: Crédilo Agricola

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2024

Freguesia de SAO BRAS DE ALPORTEL

L, Modelo 11 — Reconciliagoes bancarias

De 01-01-2024 a 31-12-2024

Conta n®;

44329204821

@

1. Saldo do Extrato Bancario a) 0,00

N Data Descrigio Valor
Total 0,00
6. Tetal {valor reconciliado) {6=1-2+3+4-5) 0,00
7. Saldo contabilistico 0,00

@FreSoft
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Banco: Crédito Agricola

Rec, Banc. Referente a:  31-12-2024

Freguesia de SAO BRAS DE ALPORTEL

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias

De 01-01-2024 a 31-12-2024

Conta n:

44329295068

@\.

1. Saldo do Extrato Bancario a) 0,00

W* Data Descrigio Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 0,00
0,00

7. Saldo contahilistico

@FraSoft
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LISTA DE SIGLAS

CC2 — Classificador Complementar 2

CG — Contabilidade de Gestdo

CGA — Caixa Geral de Aposentactes

CNC - Comisséo de Normalizagdo Contabilistica

DGAL - Direcio-Geral das Autarquias Locais

DGO - Diregdo-Geral do Orcamento

FC —Fundo de Caixa

Fivl — Fundo de Maneio

FFF — Fundo de Financiamento das Freguesias

LCPA — Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
LEQ — Lei de Enquadramento Or¢amental

LOPTC — Lei de Organizagdo e Processo do Tribunal de Contas
NCI — Norma de Controlo Interno

MNCP — Norma de Contabilidade Piblica

OP — Ordem de Pagamento

POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
RGPD - Regime Geral de Protecdo de Dados

RFALE| — Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais

SNC-AP — Sistema de Normalizagio Contabilistica para as Administragdes Publicas
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PREAMBULO

A elaboracdo de uma Norma de Controlo Interno, com o objetivo de definir medidas de agio,
conducentes a adogdo e salvaguarda da informagio relevada pela nova contabilidade, requer o
estabelecimento de um conjunto de técnicas que apoiem a diminuigiio dos riscos inerentes 3
alteracdo das informagbes contabilisticas e potenciem o controlo das operacdes executadas pela

Freguesia de S&o Brads de Alportel.

Nestes termos, a presente Norma procede a definigio de procedimentos que, de forma clara e
objetiva, terdo incidéncia na adogio de metodologias de gestio capazes de assegurar;
% O desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente;
% A salvaguarda dos ativos;
** A prevencdo e detecdo das situages de ilegalidade, fraude e erro;
% A exatiddo e integridade dos registos contabillsticos:

< A preparacio de informagio financeira fiavel.

A Norma de Controlo Interno apresenta-se como necessaria ao funcionamento e organizacio
regular da Freguesia, uma vez que estabelece a utilizaciio dos métodos e sistemas de controlo
indispensaveis a integracdo dos seguintes principios bdsicos que Ihe dio consisténcia:

a) Asegregacio de fungdes;

b} O controlo das aperacdes;

¢) A definicio de autoridade e responsabilidade:

d) O registo metddico dos factos.

A presente Norma conjuga-se e complementa-se ainda com as normas orcamentais e as de
cadastro e inventdrio que fundamentam a implementacio do novo regime contabilistico, o SNC-
AP (Sistema de Normalizagio Contabilistica para as Administrag@es Publicas) consubstanciando

assim a reforma da administragio financeira e das contas publicas.

Nestes termos, a presente Norma pretende ser um instrumento eficaz de apoio a gestdo da
Freguesia, pelo que as regras e procedimentos instituidos s3o de cumprimento obrigatério para

todos os intervenientes nos respetivos processos.
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O Plano Oficial de Contabilidade das Autarguias Locais (POCAL), documento gque consubstanciou

"4 reforma da administracio financeira e das contas ptblicas no sector da Administracdo

Autarquica, foi aprovado pelo DL n2 54-A/99, de 22 de fevereiro e posteriormente alterado pela
Lei n? 162/99, de 14 de setembro, pelo DL n2 315/2000 de 2 de dezembro e pelo DL n® 84-
Af2002 de 5 de Abril, visou objetivamente a criagio de condic@es para a integragdo consistente
da contabilidade orcamental, patrimonial e de custos, numa contabilidade piiblica moderna,
como instrumento fundamental de apoio & gestdo das autarquias locais.

Uma das suas inovaciies foi a introducdio da figura do sistema de controlo interno, o qual
engloba, designadamente, o plano de organizacdo, politicas, métodos e procedimentos de
controlo, bem como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos responsaveis
autarquicos que contribuam para assegurar o desenvolvimento das atividades de forma
ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevencio e detegdo de situacies de
ilegalidade, fraude e erro, a exatid3o e a integridade dos registos contabilisticos, assim como a

preparagdo oportuna de informacdo financeira fiavel.

Apesar de o POCAL ser revogado com a entrada em vigor do DL n2 192/2015, de 11 de setembro
(SNC-AP), mantém-se, porém, em vigor, o ponto 2.9 relativo ao Sistema de Controlo Interno.

Ora, a Norma de Controlo Interno (NCI) da Freguesia de S3o Brés de Alportel aprovada em 2001,
j4 ndo se mostra adequada & nova realidade, quer pelo tempo entretanto decorrido, quer pelas
significativas alteracdes legislativas, quer pelo aumento de atribvicbes das autarquias e
competéncias dos seus 6rgdos, impondo-se, pois, uma profunda alteracio que a adeque ao atual
contexto organizativo da autarquia e as circunstancias que hoje estdo subjacentes a gestdo

autdrquica.

Nestes termos, e depois de um profundo trabalho de diagnostico e de elaboracdo dos
ajustamentos necessarios, a Junta de Freguesia de 530 Bras de Alportel, de acordo com o
disposto no na alinea e) do n.2 1 do artigo 162 do Anexo | da Lein2 75/2013, de 12 de setembra,
elaborou a presente Norma de Controlo Interno, que entra em vigor no dia seguinte a data de

aprovagdo pelo orgdo executivo da autarquia.
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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12 - Implementacdo da Norma de Controlo Interno (NCI)

1. Nos termos da lei compete ao Presidente da Junta de Freguesia submeter a Norma de
Controlo Interno (NCI) & aprovacdo da Junta de Freguesia (art. 18.2 da Lei 75/2013) e a este

orgdo elaborar e aprovar a mesma (art. 16.2 da Lei 75/2013).

2. Nos termos do ponto 2.9 do Plano de Contabilidade das Autarguias Locais (POCAL), o érgio
executivo aprova e mantém em funcionamento o sistema de controlo interno adequado s

atividades da autarquia local, assegurando o seu acornpanhamento e avaliacio permanente.

Artigo 22 - Ambito, acompanhamento e revis3o

1. A presente Norma é aplicdvel a todos os sectores da Freguesia e abrange e vincula todos os
titulares de érgdos, funciondrios, agentes e demais colaboradores da Freguesia de Sdo Bras de

Alportel.

2. Compete a Junta de Freguesia e a cada um dos seus membros, zelar pelo cumprimento dos

procedimentos constantes da presente Norma.

3. Compete ainda aos membros da Junta de Freguesia o acompanhamento da colocacio em
funcionamento e execugio das normas e procedimentos de controlo, devendo igualmente
promover a recolha de sugestbes, propostas e contributos tendo em vista a avaliaco, revisio e
permanente adequacdo dessas mesmas normas e procedimentos 3 realidade da Freguesia,
sempre na otica da otimizagdo da fungdo controlo interno para melhorar a eficicia, a eficiéncia

e a economia da gestdo da Freguesia,

4. Compete ao membro da Junta de Freguesia com a fungdo de Tesoureiro, sob coordenagio do
Presidente da Junta, no dmbito do acompanhamento da NCI, a recolha de sugestfes, de
propostas e de contributos, tendo em vista a sua apreciagio para integrarem eventual revisdo

da norma.

5. Os elementos recolhidos sustentardo a proposta de revisdo e atualizacio da NCI que o
Tesoureiro apresentara & apreciacio do Presidente da Junta que, se assim o entender, a

submeterd 2 apreciagio do Orgéo Executivo.
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6. Esta recolha de sugestdes ocorrerd pelo menos uma vez em cada quatro anos, salvo se

‘circunstincias excecionais vierem a aconselhar um periodo de tempo inferior.

Artigo 32 - Objetivos @
]

A NCI, enguanto regulamento de eficécia interna, estabelece os procedimentos e processos de

controlo interno ajustados a realidade da Freguesia com vista a assegurar o cumprimento dos @'
seguintes objetivos:

1. A salvaguarda do patrimonio;

2. A aprovacio e o controlo dos documentos;

3. A prevenciio e detegdo de situagdes de ilegalidade, fraude e erro;

4. A exatidio e integridade dos registos contabilisticos, bem como a garantia da fiabilidade da
informacio produzida;

5. A adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais a assun¢do de encargos;
6. A preparacio de informacgio administrativa e financeira fiavel e em tempo oportuno;

7. 0 desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz, eficiente e econdmica;

8. O cumprimento das deliberacfes dos 6rgdos e das decisbes dos respetivos titulares;

9, O controlo das aplicagBes e do ambiente informatico;

10. A transparéncia e a concorréncia na contratacdo publica.

Artigo 42 - Areas de incidéncia

Para além das dreas constantes do POCAL, acrescem ainda outras onde a norma de controlo
interno tem de ser atuante por forma a acautelar a melhor utilizagdo dos recursos disponiveis
ou para diminuir a probabilidade da existéncia de ilegalidades, fraudes e erros que, a ocorrerem,

poderio ter reflexos na esfera patrimonial e financeira.

CAPITULO Il - DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E APLICACOES
INFORMATICAS

SECCAOQ | - Documentos e Correspondéncia Oficiais
Artigo 5 2 - Tipos de Documentos Oficiais

1. Documentos sdo os suportes dos atos e formalidades integrantes dos procedimentos.
2. Os documentos s3o preferencialmente em formato eletronico devendo ser digitalizados
sempre que sejam produzidos ou recebidos noutro formato e tal seja possivel.

3. Sdo documentos oficiais:
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a)
b}

d

=

e)
f)
gl
h)
i)
il
k)
)

T

in

Regulamentos de eficicia externa e interna;

Atas das reunides da Junta de Freguesia e das sessbes da Assembleia de Freguesia;
Documentos previsionais: Orcamento e Plano Plurianual de Investimentos, outros
documentos obrigatdrios pelo referencial contabilistico; @\
Demonstractes de relato orgamental da Freguesia;

Despachos do Presidente e vogais da Junta de Freguesia;

Editais e Avisos;

Comunicagdes internas do Presidente da Junta de Freguesia;

Ordens de Servigo;

Guias de Receita;

Requisi¢Bes internas e externas;

Folha de registo de Fundo de Maneio;

Todos os demais documentos contabilisticos obrigatérios no dmbito do SNC-AP;

m) Documentos inerentes aos processos de contratacdo publica (programa de CONCUrsos,

n)

o)

caderno de encargos, relatdrios preliminar e final, etc.):
Documentos dos processos de procedimentos concursais de recrutamento de pessoal;

Correspondéncia recebida e expedida.

Artigo 6 2 - Correspondéncia Expedida

Os documentos a expedir devem conter um nimero de saida na aplicacio informatica de

Gestdo de Correspondéncia e devem ser digitalizados.

- A correspondéncia a ser expedida via postal é da responsabilidade de cada um dos sectores.

- Os avisos de rececdo sdo arquivados junto da copia do documento expedido.

Artigo 72 - Correspondéncia Recebida

Toda a correspondéncia recehida é obrigatoriamente registada com aposicio de um carimbo

do qual constardo nimero e a data de entrada, e devers ser digitalizada.
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SECCAO Il- Atas e Regulamentos

Artigo 8 2 - Atas de Reunides ou Sessbes

1. Ata é o resumo do que de essencial se passou na reunido ou sessdo, indicando, @
designadamente a data e o local, 0s membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados,
as deliberaciies e decisbes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votages, e ainda,
o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

2. As atas ou o texto das deliberacbes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no
final das sessfies ou reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros
presentes, sendo assinadas, apds aprovagdo, pelo presidente e por quem as lavrou.

3. Nos casos em que o 6rgdo assim o delibere, a ata € aprovada a ata em minuta, logo na reunido
a que diga respeito, devendo ser depois transcrita com maior concretizagdo e ser submetida
a aprovacio na reunido ou sessdo seguinte.

4. As atas s6 produzem efeitos depois de aprovadas pelo respetivo orgdo.

5. As deliberacbes constantes das atas aprovadas em minuta na sessdo ou reunido a gue diga

respeito, produzem eficacia imediata.

Artigo 9.2 — Formalizagdo de regulamentos

MNa formalizagdo de regulamentos de eficicia externa devera cumprir-se os pressupostos
previstos no Codigo de Procedimento Administrativo (CPA), sem prejuizo de demais normativas

gerais e especiais aplicdveis, em razdo da matéria e do quadro de competéncias associadas.

Artigo 10.2- Elaboragiio de regulamentos

1. A elaboracdo, alteraciio ou revisdo dos regulamentos da Freguesia é preparada pelo 6rgdo
executivo da Freguesia.

2. Os regulamentos devem conter, entre outros elementos, referéncia expressa as normas
habilitantes para regulamentar e competéncias para a sua emissdo e aprovacdo pela Junta
de Freguesia ou Assembleia de Freguesia. _

3. As versbes dos regulamentos a publicar devem conter registos das datas em que foram
aprovados pelos 6rgdos respetivos, bem como da publicago em Diario da Republica, se

aplicdvel, e a data de entrada em vigor.

MNorma de Controlo Interno
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SECCAO Ill - Organizagdo e Arquivo de Processos

Artigo 11.2 - Organizacdo e Arquivo de Processos

. Os processos administrativos e os dossiés técnicos em suporte papel, ou outro nio
eletronico, devem ser organizados por cada sector, por temas e assuntos especificos,
facilmente identificaveis, pelo que a capa deverd mencionar no minimo, os seguintes
elementos:

a) Freguesia de S&o0 Bras de Alportel

b) Designagdo do Sector

c) Mdmero de processo ou ano

d) Designacdo do tema ou assunto que contém

- Compete a cada Sector organizar os respetivos processos devendo arquivar e arrumar os
processos de forma adequada, e tendo em conta as regras definidas no dmbito do Regime
Geral de Protecio de Dados (RGPD).

. Os trabalhadores da Freguesia, no &mbito dos seus deveres de zelo, devem ter o maximo
cuidado na arrumagdo dos processos ou dossiés, e cumprir o Regulamento Arquivistico para
as Autarquias Locais, designadamente, gquanto ao prazo de conservacdo e destruicio dos

documentos.

Artigo 12.2 - Suportes de comunicagio administrativa

. Os suportes de comunicagdo administrativa escrita, de natureza externa ou interna, devem
identificar sempre os trabalhadores e / ou os titulares dos drgdos subscritores das mesmas e
em que qualidade o fazem, opondo a assinatura ou rubrica.

. Quando nas comunicagbes dirigidas aos cidaddos se faga referéncia a disposicies de cardcter
normativo, é obrigatdrio transcrever a parte relevante, ou anexar a norma.

. Na redagio de documentos (formuldrios, oficios, minutas de requerimentos, avisos,
convocaldrias, certiddes, declaragiies), e em especial na comunicacio com os cidadéos, deve
usar-se linguagem simples, clara, concisa e objetiva.

- As minutas e os modelos de requerimentos disponibilizados aos cidaddos devem respeitar os
principios e orientagdes de normalizacio e devem conter instruces de preenchimento

simples e suficientes.

Morma de Controlo Interno
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7/

SECCAO IV - Gestdo de Aplicagbes informaticas

Artigo 13.2 — Gestiio e controlo das aplicagbes e ambientes informadticos

1. 0 desenvolvimento e implementagio de medidas necessdrias & seguranca e @
confidencialidade da informacdo processada e armazenada informaticamente sdo
assegurados pela empresa de prestagdo de servigos de informatica, que gere os acessos e
permissées dos utilizadores de acordo com os perfis adequados as funcéies desempenhadas.

2. A empresa de prestacio de servigos de informdtica é responsével pela realizagdo de copias
de seguranca e pela criacdo de pastas partilhadas.

3. Os sistemas de protecdo antivirus, anti-spam, firewall, e outros, sio responsabilidade da
empresa de prestacio de servigos de informatica.

4. Sempre que algum equipamento ou aplicagdo ficar obsoleto, avariar, alterar a localizagdo ou
for cedido a outra entidade, a empresa de prestacdo de servicos de informdtica tera de
informar os Sector de Contabilidade com vista ao abate ou alteragdo de localizacdo na ficha
de cadastro do bem.

5. O Sector da Contabilidade deve ter uma lista de controlo de todos os equipamentos

informéticos e aplicactes informaticas existentes na Freguesia, e sua localizagdo.

Artigo 14.2 - Correio eletrdnico

1. Nenhum trabalhador deve usar o sistema de correio eletrdnico desde que essa utilizacdo
possa ser prejudicial para a imagem da Freguesia.

2. O uso pessoal e ocasional de correio eletrénico & permitido, devendo as mensagens pessoais
ser tratadas com a mesma ética das mensagens oficiais.

3. O utilizador que se ligou a um computador é considerado o autor de gualguer mensagem

enviada a partir do mesmo.

CAPITULO Iil — AREA DO ATENDIMENTO

Artigo 15.2 — Gestdo do Atendimento

1. O atendimento aos cidaddos funciona na Sede da Freguesia.
2. Todos os requerimentos cujos pedidos exijam o pagamento de uma taxa sdo registados na
aplicacdo informatica existente para o efeito, emitidas e entregues aos requerentes as guias

de receita.
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3. Todas as reclamagdes apresentadas no Livro de Reclamag&es, sugestées/opinies e louvores
sdo rececionadas no posto de atendimento, registadas, e apds conhecimento e despacho do
Presidente da Junta de Freguesia, enviadas ao responsavel da area para serem objeto de @

LY

apreciacdo e preparacio de resposta fundamentada com eventual adogio de medidas

corretivas. %

CAPITULO IV — ORGANIZAGAO CONTABILISTICA, ORCAMENTAL,
FINANCEIRA E DE GESTAO

Artigo 16.2 — Gestéo financeira e orcamental

1. A gestdo financeira em sentido lato engloba a execucfo do orcamento, os movimentos da
contabilidade orgamental e a tesouraria, de acordo com as deliberagies e decistes tomadas
pelo drgdo executivo, considerando a programaciio anual.

2. A contabilidade orcamental obedece as disposi¢fes legais do SNC-AP e do POCAL na parte
nao revogada.

Artigo 17.2 — Organizagdo do sistema contabilistico

1. A organizagdo contabilistica e financeira da Freguesia e os procedimentos sio adotados
regem-se pelo definido no SNC-AP e pelas normas definidas nesta NCI.

2. O sistema contabilistico da Freguesia funciona com base numa aplicago informatica com os
seguintes modulos:

a) Atendimentos - Atestados

b) Contabilidade Orgamental — SNC-AP

c) Faturacdo e Emissdo de Guias de Receita
d) Gestdo do Patrimdnio

e) Licenciamento de Canideos

f) Gestio de Cemitérios

g) Gestdo de Pessoal - Vencimentos

h) Gestdo de Correspondéncia

Morma de Controlo Interno
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Artigo 18.2 — Sistema contabilistico

1. A prética contabilistica da Freguesia deve ser orientada pelos principios orcamentalis e
contabilisticos, regras previsionais e regras orgamentais definidos no POCAL, SNC-AP, RFALEI,
LEQ e LCPA.

2. A aplicacdo do disposto no nimero anterior deve conduzir 3 obtencdo de uma imagem %

verdadeira e apropriada da situacdo financeira e do desempenho orcamental.

Artigo 19.2 — Principios e regras fundamentais

Ma elaboracio e execugdo do orcamento da Freguesia devem ser seguidos os principios

orcamentais e contabilisticos, e respeitadas as regras orcamentais:

1. Principios Orcamentais:

a) Principios da anualidade e plurianualidade — Os orcamentos das autarquias locais sdo
anuais, coincidindo o ano econdmico com o ano civil, enquadrados num quadro
plurianual de programac3o orcamental e tem em conta as projeces macroecondmicas
que servem de base ao Or¢camento do Estado.

b) Principio da unidade e universalidade — o orgamento € Unico e compreende todas as
receitas e despesas.

c) Principio da especificago — o orgamento discrimina suficientemente todas as despesas
e receitas nele previstas. As receitas e as despesas devem ser suficientemente
especificadas de acordo com a classificagdo econdémica em vigor, utilizando
excecionalmente as rubricas residuais.

d) Principio da ndo consignagio — o produto de quaisquer receitas ndo pode ser afeto &
cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afetacdo for permitida por lei;

e) Principio da nfio compensagio — todas as despesas e receitas sdo inscritas pela sua
importincia integral, sem dedugBes de qualquer natureza.

f) Principio da Estabilidade Orgamental - pressupfe a sustentabilidade financeira da
Freguesia, bem como uma gestdo or¢amental equilibrada, incluindo as
responsabilidades contingentes por si assumidas. A Freguesia ndo pode assumir
compromissos que cologuem em causa a estabilidade orcamental.

g) Principio da transparéncia — dever de informagdo entre a Freguesia e o Estado, bem
como no dever de divulgar aos cidaddos, de forma acessivel e rigorosa, a informacio

sobre a sua situagdo financeira.
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2. A elaboragdo do orgamento da Freguesia deve obedecer as seguintes regras previsionais:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

As importancias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no orgamento néc
podem ser superiores a metade das cobrangas efetuadas nos (ltimos 24 meses que
precedem o més da sua elaboracgdo, exceto no que respeita a receitas novas ou a
atualizagfes dos impostos, bem como dos regulamentos das taxas e tarifas que ja
tenham sido objeto de deliberacdo, devendo-se, entdo, juntar ac orgamento os
estudos ou andlises técnicas elaborados para determinacdo dos seus montantes;

As importancias relativas as transferéncias correntes e de capital s6 podem ser
consideradas no orcamento desde que estejam em conformidade com a efetiva
atribuicdo ou aprovacdo pela entidade competente, exceto quando se trate de receitas
provenientes de fundos comunitdrios, em que os montantes das correspondentes
dotagbes de despesa, resultantes de uma previsio de valor superior ao da receita de
fundo comunitdrio aprovado, ndo podem ser utilizadas como contrapartida de
alterages orgamentais para outras dotagées;

Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até & publicacio do Orcamento do Estado
para © ano a que respeita o orcamento autdrquico as importancias relativas as
transferéncias financeiras, a titulo de participa¢do das autarquias locais nos impostos
do Estado, a considerar neste Gltimo orgamento, ndo podem ultrapassar as constantes
do Orgamento do Estado em vigor, atualizadas com base na taxa de inflacdo prevista;
As importancias relativas aos empréstimos s0 podem ser consideradas no orgamento
depois da sua contratagdo, independentemente da eficicia do respetivo contrato:
Salvo disposicdo legal em contrario, as importdncias previstas para despesas com
pessoal devem ter em conta apenas o pessoal que ocupe lugares do mapa de pessoal,
em mobilidade e em comissdo de servigo, bem como aqueles cujos contratos ou
abertura de concurso estejam devidamente aprovados no momento da elaborago do
arcamento;

Regra do equilibrio — o orgamento prevé os recursos necessarios para cobrir todas as
despesas;

Regra do equilibrio corrente - a receita corrente bruta cobrada deve ser pelo menos

igual a despesa corrente.

Artigo 20.2 - Criacio e manutengdo de planos de contas

O plano de contas a adotar devera estar em conformidade com o plano aprovado pelo SNC-AP,

e demais recomendacbtes da Comissdo de Normalizag3o Contabilistica (CNC), Direcio-Geral do

Orgamento (DGO) e Direcdo-Geral das Autarquias Locais (DGAL).
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Artigo 21.2 — Documentos de suporte ao registo contabilistico

1. Os documentos obrigatérios de suporte ao registo contabilistico das operagbes sdo @‘
numerados sequencialmente.
2. Constituem suporte das operagbes orgamentais, de tesouraria e demais operagbes
financeiras, os seguintes documentos:
a) Guia de Receita;
b) Requisicdo Interna;
c) Proposta de Cabimento;
d) Requisicdo Externa;
e) Fatura ou documento equivalente;
f) Recibo;
g) Mota de Crédito;
h) Mota de débito;
i} Ordem de pagamento;
i} Folha de Remuneragdes;
k) Folha de Caixa;
I} Resumo didrio de tesouraria;
m) Extratos Bancarios;
n) Contratos;

o) Acordos e Protocolos.

3. Constituem, ainda, documentos obrigatdrios as fichas de cadastro dos bens do patriménio
da Freguesia, os documentos previsionais, os mapas relativos a situacdo orcamental e os
documentos de prestacio de contas.

4. Além dos documentos referidos, podem ser utilizados quaisquer outros documentos
considerados convenientes tendo em conta a natureza especifica ou enquadramento legal
da operagdo.

5. Os processos administrativos e contabilisticos incluem as respetivas informacdes, despachos

e deliberaches,

Artigo 22.2 - Arquivo dos Documentos de suporte

Devem manter-se em arquivo e ordenados todos os livros, registos e documentos de suporte

atendendo aos prazos e regras legalmente definidos.
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CAPITULO V — DOCUMENTOS PREVISIONAIS

SECCAO | - Disposigbes Gerais
Artigo 23.2 - Documentos Previsionais

- Os documentos previsionais devem obedecer as regras previstas no POCAL, SNC-AP e RFALEI.
- A elaboracdo dos documentos previsionais deve também obedecer 3s regras previsionais

fixadas pela Lei do Orgamento de Estado (LEO) e demais legislagdo aplicivel.

Artigo 24.2 — Orgamento e Plano Plurianual

. O orcamento, enquadrado num plano orcamental plurianual e o plano plurianual de
investimentos sdo documentos de horizonte movel de quatro anos, onde estio definidas as
linhas de desenvolvimento estratégico da Freguesia.

- O orgamento € o documento que apresenta a previsdo de todas as receitas e despesas da
Freguesia, de acorde com o plano de contas definido.

. O plano plurianual de investimentos, proporciona informacdo relativa a cada programa e
projeto de investimento, designadamente sobre forma de realizacio, fontes de
financiamento, fase de execugiio, financiamento da componente anual e valor global do
programa/projeto, e execuciio financeira dos anos anteriores, no periodo e esperada para

periodos futuros.

SECCAO Il - Elaboragiio e aprovagio
Artigo 25.2 = Preparacio

. Compete ao Sector da Contabilidade, sob a coordenacio do Tesoureiro da Junta de
Freguesia, a preparacde dos documentos previsionais.

. Os responsaveis pelos diversos Sectores da Freguesia devem proceder ao levantamento das
necessidades de despesa para o ano seguinte ou seguintes, devendo contemplar os encargos
assumidos em anos anteriores e ainda nio satisfeitos e uma estimativa que cubra os
encargos assumidos que venham a ocorrer no ano imediatamente a seguir.

. Todos os trabalhadores da Freguesia tém o dever de colaboragio na elaboracio do

or¢camento, sempre gue o Sector da Contabilidade o solicite,

Artigo 26.2 — Aprovacgio
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A proposta dos documentos previsionais deve ser remetida pelo drgdo executivo ao drgdo
deliberativo no periodo previsto na lei, para entrar em vigor a 1 de janeiro do ano a que
respeita.

. Compete ao Sector de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos acompanhados
pela copia da ata da respetiva deliberagdo as entidades determinadas por lei, e também
garantir a publicitagdo pelas formas legalmente previstas.

Apobs a entrada em vigor do orgamento, os documentos que o compdem e as copias das atas

de deliberacdo e aprovagio devem ser arquivadas no Sector de Contabilidade.

Artigo 27.2 — Atraso na aprovagio dos documentos previsionais

Em caso de atraso na aprovacio do orgamento, mantém-se em execu¢do o orgamento em
vigor no ano anterior, com as modificagbes que, entretanto, lhe tenham sido introduzidas
até 31 de dezembro.

. Na situagio referida no nimero anterior mantém-se também em execugdo o quadro
plurianual de investimentos em vigor no ano anterior, com as modificagfes e adaptagdes a
que tenha sido sujeito, sem prejuizo dos limites das correspondentes dotagbes orgamentais.
. A verificacio da situagio prevista no n.2 1 ndo altera os limites das dotagbes orcamentais
anuais do quadro plurianual de programacdo orgamental nem a sua duragdo temporal.

. Enguanto se verificar a situagdo prevista no n.2 1, os documentos previsionais podem ser
objeto de modificages nos termos legalmente previstos.

. Os documentos previsionais que venham a ser aprovados pelo drgdo deliberativo, ja no
decurso do ano financeiro a que respeitam, integram a parte dos documentos previsionais

que tenham sido executados até a sua entrada em vigor.

Artigo 28.2 — Modificages aos documentos previsionals

. Aelaboracio das modificagbes aos documentos previsionais é da responsabilidade do Sector
de Contabilidade, de acordo com as necessidades dos diversos secto}'es, devidamente
fundamentadas.

. As modificagfies ao orgamento podem ser alterages ou revistes. As alteraces orcamentais
surgem da necessidade de manter a despesa global redistribuindo as dotacSes, ou seja, as
transferéncias inter-rubricas, ndo exigindo um aumento da totalidade da receita. Enquanto
a necessidade de efetuar uma revisdo orgamental surge quando se pretende aumentar o
valor global da despesa prevista, em contrapartida de saldo apurado, do excesso de cobranga
em relacio 4 totalidade das receitas previstas no orcamento ou outras receitas que a

Freguesia esteja autorizada a arrecadar.
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3. Alinscrigdo de novas rubricas orgamentais origina a elaboragio de uma revisfo orcamental,

mesmo que ndo haja aumento global da despesa orcada.

4. As modificages do plano plurianual de investimentos consubstanciam-se em revisdes e
alteragbes. As revisdes do plano plurianual de investimentos tém lugar sempre que se torne
necessario incluir e ou anular projetos nele considerados. A realizacio antecipada de acdes
previstas para anos posteriores ou a modificacdo do montante das despesas de qualquer ﬁ !
projeto constante do plano plurianual de investimentos aprovado devem ser precedidas de
uma alteracgdo ao plano.
5. As alteragBes sdo aprovadas pela Junta de Freguesia, enquanto as revistes sdo aprovadas
pela Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia.
6. Apds deliberagdo de aprovagéo, as madificactes aos documentos previsionais e as copias das

atas de deliberagdo devem ser arquivadas no Sector de Contabilidade.

CAPITULO VI - REPORTES DE INFORMACAO E PRESTACAO DE
CONTAS

Artigo 29.2 — Documentos de prestaciio de contas
1. Os documentos de prestacdo de Contas a elaborar e a aprovar pelo drgio executivo sdo:

1.1 - Demonstragdes Orgamentais:
1.1.1 A Demonstracdo de desempenho orcamental;
1.1.2 Demonstragio de execugdo orcamental da Receita;
1.1.3 Demonstragdo de Execugdo Orcamental da Despesa;
1.1.4 Demonstracdo de Execugdo do Plano Plurianual de Investimentos;
1.1.5 Anexos as Demonstracies Orcamentais:
1.1.5.1 AlteracBes orcamentais da receita;
1.1.5.2 Alteragtes orcamentais da despesa;
1.1.5.3 Alteragfies ao plano plurianual de investimentos;
1.1.5.4 Operacoes de tesouraria;
1.1.5.5 Contratagdo administrativa - situacio dos contratos;
1.1.5.6 Contratacdo administrativa - adjudicac@ies por tipo de procedimento;
1.1.5.7 Transferéncias e subsidios concedidos;
1.1.5.8 Transfer&ncias e subsidios recebidos;
1.1.5.9 Qutras divulgagGes.

1.2 - Divulgagdo do inventdrio de patriménio.
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1.3 - Outros documentos definidos pela Direcdo Geral das Autarquias Locais, Comissdo de

MNormalizacio Contabilistica e Tribunal de Contas.

. 0s documentos de prestacio de contas, preparados conforme o SNC-AP, sdo submetidos
pela lunta de Freguesia para apreciagdo e votagdo, na sessdo de abril do ano seguinte ao que
respeita as contas.

. As contas s3o prestadas por anos econdmicos que coincidem com o ano civil.

. Sempre que existe a alteracdo da totalidade do orgdo executivo da Freguesia, é necessario
prestar contas intercalares ao Tribunal de contas, no prazo de 45 dias apds a substituicdo dos

membros da Junta de Freguesia.

Artigo 30.2 — Deveres de informacdo e publicidade

. Compete ao Sector de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos de prestacdo de
contas as entidades competentes, bem como a publicitagdo pelas formas legalmente
previstas.

. Compete ao Sector de Contabilidade assegurar os reportes de informacdo mensal de
natureza contabilistico-financeira a remeter as entidades competentes, bem como publicitar
0s mesmos nos termos da lei.

. As obrigaces declarativas fiscais, da CGA e da seguranga social sdo garantidas pelo Sector
de Contabilidade em conjunto com o Sector de Recursos Humanos.

. Compete ainda, ao Sector de Contabilidade, a elaboragio da informacdo financeira que
permite ao Presidente da Junta apresentar nas sessGes ordindrias da Assembleia de

Freguesia.

CAPITULO VIl - EMPRESTIMOS BANCARIOS E ENDIVIDAMENTO

Artigo 31.2 — Contratacio de empréstimos

. A Freguesia pode contrair empréstimos de curto prazo junto de guaisquer instituictes
autorizadas por lei a conceder crédito, que devem ser amortizados até ao final do exercicio
econdmico em que foram contratados, com a finalidade Unica de ocorrer a dificuldades de
tesouraria, ndo podendo o seu montante exceder, em qualguer momento, 20% do Fundo de
Financiamento da Freguesia (FFF).

. A Freguesia pode celebrar contratos de locaco financeira para aquisicdo de bens moveis,

por um prazo maximo de cinco anos.
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3. A Freguesia pode celebrar contratos de locagio financeira para a aquisicio de bens iméveis

com duragdo anual, renovavel até ao limite de dez anos, desde que os respetivos encargos

sejam suportados através de receitas proprias.

£

. A celebracdo de contratos de empréstimos de curto prazo, de aberturas de crédito e de
locacdo financeira compete & Junta de Freguesia, mediante prévia autorizacio da Assembleia £
de Freguesia. @) )
5. Nos termos do artigo 46.2, n.2 1, alinea a) da LOPTC (Lei de Organizacio e Processo do
Tribunal de Contas), os empréstimos sdo geradores de divida publica fundada, se ndo forem
amortizados no exercicio orgcamental em que s8o contratados, ficando sujeitos 2 fiscalizacio
prévia do Tribunal de contas,
6. Para a contratacdo de empréstimos € aplicado o Cadigo dos Contratos Publicos.
7. Estdovedados o aceite e o saque de letras de cimbio, a concessio de avales cambidrios, bem
como a subscricdo de livrancas, a concessdo de garantias pessoais e reais e a contragdo de
empréstimos de medio e longo prazos, exceto o disposto no n.2 2. Constituem garantia dos

empréstimos contraldos as receitas provenientes do FFF.

Artigo 32,2 — Limite de endividamento

1. O montante das dividas orcamentais da Freguesia a terceiros, excluindo as relativas a
contratos de empréstimo de curto prazo ou aberturas de crédito, ndo pode ultrapassar 50%
das suas receitas totais arrecadadas no ano anterior.

2. Quando o endividamento a fornecedores nio cumpra o disposto no nimero anterior, o
montante da divida deve ser reduzido em 10%, em cada ano subsequente, até que o limite
se encontre cumprido.

3. No caso previsto no nimero anterior, compete ao orgio executivo elaborar o plano de
reducdo da divida até ao limite de endividamento previsto e apresenté-lo 3 Assembleia de

Freguesia para a aprovacio,

CAPITULO VIl - DISPONIBILIDADE

SECCAO | - Fundos de Caixa
Artigo 33.2 - Utilizacdo

1. Os Fundos de Caixa (FC) destinam-se apenas 3 efetivacdo de trocos, sendo estritamente
vedada a utilizacdo para a realizacdo de despesas.

2. Os FC tém caracter anual.
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Artigo 34.2 — Numerario existente em caixa

1. A importincia em numerdrio existente em caixa deve limitar-se ao indispensavel, ndo
devendo ultrapassar o montante adequado 33 necessidades didrias da Freguesia, fixado no ﬁ .
montante maximo didrio de 150,00€ (Cento e cinquenta euros).

2. Compete ao Sector de Tesouraria assegurar o depdsito didrio em contas bancérias tituladas
pela Freguesia, de forma a manter em caixa o montante indicado no niimero anterior.

3. Em caixa podem existir os seguintes meios de pagamento na moeda em curso legal no
territdrio nacional:

a) Notas de banco;
b) Moedas metélicas;
c) Cheques;

d} Vales postais.

4. E proibida a existéncia em caixa de:
a) Cheques pré-datados;

b) Vales & caixa.

Artigo 35.2 — Entrega

1. A entrega dos montantes dos FC atribuidos é feita pelo Tesoureiro aos titulares designados
apés a aprovacdo em reunido de Junta, através da emissdo em duplicado de uma nota de
lancamento que deve ser assinada pelos titulares do FC e pelo Tesoureiro, devendo um
exemplar ficar junto a ata da reunido e outro no Posto de Cobranca.

2. Na contabilidade é criada, para cada FC, uma conta de caixa.

Artigo 36.2 — Reposigdo

1. Os titulares dos FC devem repor junto do Tesoureiro o montante atribuido, no dltimo dia

titil de cada ano.
2. O Tesoureiro deve saldar as contas de caixa atribuidas a cada posto de cobranga, apds a

reposicdo dos FC.

Artigo 37.2 — Contagem de caixa

1. A contagem de caixa é um procedimento de controlo utilizade para assegurar a salvaguarda
dos ativos, a prevengdo e detecdio de situagbes de ilegalidade, fraude ou erro, a exatiddo e

integridade dos registos contabilisticos.
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2. A contagem de caixa é efetuada na presenga do responsavel pela caixa ou do seu substituto,
através da contagem fisica do numerario e documentos sob a sua responsabilidade, a realiza

pelo Tesoureiro nas seguintes situactes:
a) Semestralmente e sem prévio aviso;
b} No encerramento das contas de cada exercicio econdmico; H‘B]
s
c) No final e no inicic do mandate do drgdo executivo;
d) Quando for substituido o responsavel da caixa.

3. 580 lavrados termos da contagem dos montantes, assinados pelos seus intervenientes e,
obrigatoriamente, pelo presidente do érgdo executivo, pelo tesoureiro, nos casos referidos
na alinea c} do nimero anterior, e ainda pelo responsavel da caixa cessante, no caso da alinea

d) do n.? anterior,

Artigo 38,2 — Responsabilidade

1. Aresponsabilidade por situagdes de alcance é imputavel aos trabalhadores que procedem 2
emissdo e cobranga da receita, devendo, no entanto, o Tesoureiro praceder ao controlo e
apuramento das importancias entregues.

2. E da responsabilidade dos trabalhadores gue detém os FC procederem &s diligéncias
necessarias quando se verifiquem situactes de diferenga de apuramento didrio das contas,

assegurando a reposicdo do valor em falta.

SECCAO Il - Fundos de Maneio
Artigo 39.2 - Fundos de Maneio

1. Os Fundos de Maneio (FM) sdo pequenas quantias atribuidas a trabalhadores para fazer face
a pequenas despesas urgentes e inadidveis e devem ser criados tantos quanto os necessarios.
2. O FM caracteriza-se por ser:
a) Pessoal e intransmissivel;
b} Anual;

c) Estd afeto a determinadas classificacbes econdmicas.
Artigo 40,2 — Constituigio

1. Compete a lunta de Freguesia, sob proposta do Tesoureiro, aprovar a constituicio dos FM.

A proposta deve conter os seguintes elementos:
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a) Justificacio para a necessidade do FM;

b) Nome e categoria do titular;

¢) Montante maximo disponivel por més e as respetivas classificagfes econdmicas.
2. O Sector da Contabilidade procede ao cabimento e compromisso para cada FM com valor

anual (12 vezes o valor definido na alinea c) do n.2 anterior).

3. Na contabilidade deve ser criada uma conta de caixa para cada FM.

Artigo 41.2 = Entrega

1. Apdés a aprovagio da proposta de constituigio do FM, o Tesoureiro coloca a disposicdo dos
seus titulares que, no ato da entrega, assinardo um documento comprovativo.
2. A entrega é feita em numerdrio ou sob a forma de cartdo de débito ou crédito, neste caso,

de acordo com o artigo seguinte.
Artigo 42.2- CartBes de débito e crédito

1. A adog3o de cartdes de débito ou crédito como meio de pagamento, tem caracter excecional
e deve ser aprovada de acordo com as regras de constituicdo de Fundo de Maneio, com limite

maximo definido.

2. Para o efeito, teriio de ser abertas contas bancarias tituladas pela Freguesia.

Artigo 43.2 — Reconstituigdo

A reconstituicio do FM & feita no final de cada més através da entrega no Sector de
Contabilidade do documento de reconstituicdo e dos documentos de despesa, emitidos sob

forma legal, em nome da Freguesia.

Artigo 44,2 — Reposigdo

1. A reposicio do FM é feita no dltimo dia Gtil do ano a que respeita, de acordo com os
procedimentos definidos para a reconstituigdo.

2. O Sector de Contabilidade deve estornar o montante nio utilizado e saldar as contas de caixa.

3. Em caso de cessacio de funcbes do titular deverd proceder-se a reposicdo nos termos dos

n.2s anteriores.

Morma de Controlo Interno
26

Pagina 153 de 169



Freguesia de Sdo Brds de Alporte|

Lid

=

&N

SECCAO Il - Contas Bancdrias
Artigo 45.2 — Abertura e movimento das contas bancérias

. A abertura e o encerramento de contas bancarias so sujeitos & prévia deliberacio do Orgdo
Executivo, sendo as mesmas sempre tituladas pela Freguesia de 530 Bras de Alportel.

. Na deliberacdo da abertura de contas bancarias deve ser evidenciado, caso se justifigue, o
critério para a movimentacso.

. As contas bancdrias sdo movimentadas simultaneamente pelo Presidente do orgio

executivo, ou por outro membro deste drgao em guem ele delegue, e pelo Tesoureiro.

Artigo 46.2 — Emissdo e guarda de cheques

. Os cheques emitidos sdo assinados pelo Presidente da Junta ou pelo vogal com competéncia

delegada, e pelo Tesoureiro.

0s cheques ndo preenchidos estdo a guarda do Tesoureiro.

. Os cheques que venham a ser anulados apds a sua emissio, sio arquivados sequencialmente
no Sector de Tesouraria, apos a inutilizaco das assinaturas, se as houver.

- Findo o periodo de validade dos cheques em trinsito, deve proceder-se, de imediato, ao
respetivo cancelamento junto da institui¢do bancéria, efetuando-se os necessarios registos
contabilisticos de regularizacio.

. Evedada a assinatura de cheques em branco.

. Os cheques apenas devem ser assinados na presenca dos documentos a pagar que os
suportam, devendo ser conferidos, nomeadamente quanto ac valor inscrito e ao seu

destinatario.

Artigo 47.2- Reconciliagbes bancarias

O Sector de Tesouraria deve manter atualizadas as contas correntes referentes a todas as
instituicdes bancdrias onde se encontrem contas abertas em nome da Freguesia de S3o Bris
de Alportel.

. Mensalmente devem ser realizadas reconciliacies bancarias, sendo confrontados os extratos
bancdrios com os registos da contabilidade, por um funcionario designado para o efeito e
gue ndo se encontre afeto & tesouraria nem tenha acesso habitual as contas correntes com
as instituicbes de crédito.

Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagbes bancérias, estas devem ser averiguadas

e prontamente regularizadas.
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4. Concluidas mensalmente, as reconciliacfies bancérias sio visadas pelo responsavel do Sector
de Contabilidade e pelo Tesoureiro e os suportes de papel arquivados sequencialmente po

conta bancaria.

CAPITULO IX — RECEITA

SECCAO | - Disposicdes Gerais
Artigo 48.2 — Ambito de Aplicagiio

As normas seguintes definem os procedimentos de liguidagio, cobranga e arrecadagdo da

receita.
Artigo 49.2 — Ciclo e Elegibilidade da Receita

1. O ciclo orgamental da receita deverd obedecer s seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscrigio de previsdo de receita, liguidagio e recebimento, sem prejuizo de
eventuais anulagdes de receita emitida que corrijam a liquidagdo ou de eventuais reembolsos
e restituigies que corrijam o recebimento e, eventualmente, a liquidacio.

2. A liquidacio pode exceder a previs3o de receita, sendo que so poderdo ser liquidadas as

receitas previstas em orcamento.

Artigo 50.2 — Emissfio, cobranca e arrecadacdo da receita

1. As receitas sdo cobradas nos termos do Regulamento Geral de Taxas em vigor na Freguesia.

2. A emissdo dos documentos de arrecadagio de receita ¢ efetuada através do acesso a
aplicagdo informética de Faturagiio e Emissdo de Guias de Receita, sendo o controlo da
respetiva arrecadagdo efetuado pelos Sectores de Tesouraria e Contabilidade.

3. Aemissdo dos documentos de arrecadacdo deve obrigatoriamente ocorrer no prazo definido
pelo codigo do IVA, que &, salvo algumas exceges, até ao 5.2 dia (til seguinte a contar da
data do facto originério. '

4. O Sector de Tesouraria confere diariamente o total dos valores recebidos com o somatério
dos documentos cobrados.

5. No final de cada dia o Sector de Tesouraria deve extrair da aplicagio informética a folha de
caixa e o Resumo Diario de Tesouraria e assind-lo. Estes documentos devem ser assinados e

mantidos na contabilidade.
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Artigo 51,2 — Formas de Recebimento

. Os documentos de arrecadacio de receita podem ser pagos por numerdrio, cheque,
transferéncia bancdria, terminal de pagamento automadtico, vale postal ou outro meio legal
disponibilizado para o efeito. ﬁ

. Os cheques aceites tém de ser cruzados, emitidos & ordem da Freguesia de S3o Bras de 3
Alportel e de montante igual ao valor a pagar. A data de emissdo deve obrigatoriamente

coincidir com a data da sua entrega. No verso do cheque deve ser aposto o nimero do

documento gue lhe corresponde.

Artigo 52.2 — Anulagio e Restituicio de Receita

. A anulacdo da receita é da responsabilidade do responsdvel pelo Sector da Contabilidade,
assente em informagdo devidamente fundamentada pelo sector proponente da anulagdo, e
autorizado pelo Tesoureiro.

. A restituicdo consiste na obrigagdo de reembolsar ou restituir um determinado montante
recebido indevidamente.

. Apds a autorizagdo referida no n.2 1, o Sector de Contabilidade deve diligenciar no sentido

da restituicio devida.
SECCAO Il — Postos de Cobranga
Artigo 53.2 — Postos de cobranca
A Freguesia dispde de um tnico posto de cobranca na Sede.
. Deve haver um mapa de controlo de cobrangas, em modelo definido pelo Tesoureiro.
Artigo 54.2 — Cobranga de receita

. O documento de cobranga de receita (guia de receita ou fatura) é emitido na aplicagio
informética especifica para o efeito.

- O original do documento de arrecadagdo, no qual € aposto um carimbo com a indicagio de
“pago”, é entregue ao cidadio e devidamente assinado pelo trabalhador que procede a

cobrancga.
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CAPITULO X — Despesa

SECGAO | - Disposigdes Gerais
Artigo 55.2 — Regras para a realizagdo da despesa @

. O ciclo orcamental da despesa devera obedecer as seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscricio de dotagio orcamental, cabimento, compromisso, obrigagdo e
pagamento, sem prejuizo de eventuais reposigbes abatidas aos pagamentos que para além
de corrigirem os pagamentos podem igualmente corrigir todas as fases a montante até ao
cabimento.

. O cabimento ndo pode exceder a dotagdo disponivel, assim como o compromisso ndo pode

exceder o respetivo cabimento. A obrigagdo ndo pode exceder o valor do compromisso,

assim como o pagamento nio pode exceder o valor da obrigacdo. Os limites definidos devem
ser aferidos por transagfo ou evento e segundo as classificagdes orcamentais vigentes.

. O cabimento consiste na reserva de dotagdo disponivel, visando a realizagdo de determinada

despesa.

. O cabimento de verbas é feito pelo Sector de Contabilidade, mediante informacdo da

necessidade de realizacio da despesa, com vista 4 abertura do procedimento de contratacdo

publica.

. D compromisso é a assuncio perante terceiros da responsabilidade por um possivel passivo,

em contrapartida do fornecimento de bens e servigos ou da satisfagdo de outras condigGes,

implicando alocagiio de dotagdo orcamental, independentemente do pagamento.

. Os compromissos consideram -se assumidos quando é executada uma acgo formal pela

entidade, como seja a emissdo de requisicio externa, ordem de compra, nota de encomenda

ou documento equivalente, ou a assinatura de um contrato, acordo ou protocolo.

. Os compromissos podem ser pontuais, plurianuais e continuados:

7.1 Compromisso pontual € um compromisso que gera uma Unica responsabilidade ou uma
série de responsabilidades durante um periodo de tempo determinado.

7.2 Compromisso plurianual é um compromisso que gquando assumido gera
responsabilidades para a entidade em mais do que um periodo orcamental, ou pelo
menos em periodo diferente daquele em que € assumido.

7.3 Compromisso continuado € um compromisso de cardter permanente, que gera
responsabilidades recorrentes durante um periodo indeterminado de tempo,

nomeadamente, salarios, rendas, consumo de dgua.
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8. O compromisso deve ser efetuado em cumprimento da LCPA, na sequéncia do procedimento

de contratagdo publica, em momento prévio & adjudicacio.

Artigo 56.2 — Documentos de suporte a despesa

Os documentos de suporte para a execu¢do orgamental da despesa e que constituem o suporte @ N
dos cabimentos e compromissos:

a) Requisicdo Interna

b} Copia do Processo de Contratacio Pablica

c] Requisicio Externa

SECCAO Il - Processo de Compras e controlo de rececdo
Artigo 57.2 — Regras para a realizagiio da despesa

Aplica-se a aquisicdo e recegdo de bens ou servigos, ber como aos contratos de fornecimento,
com excecdio das situagdes previstas relativamente ao procedimento de controle interno de

Fundo de Maneio.

Artigo 58.2 — Normas Gerais

1. As compras ou aquisices de bens e servicos sdo realizadas pelo Sector de Compras e
Aprovisionamento/Setor de Obras a quem incumbe todos os procedimentos nos termos da
legislagdo em vigor.

2. As compras ou aguisicdes dependem da Requisicdo externa ou contrato, apos verificacdo das
normas legais aplicdveis, nomeadamente, regras contabilisticas, procedimento de

contratacéo publica e das autorizagBes pelos drgdos competentes.

Artigo 59.2 — Pedido de Servigos e/ou bens

1. Sempre que seja necessério proceder a aquisicdo de bens ou prestacio de servigos, deverd o
sector requisitante remeter ao Sector de Compras e Aprovisionamento/Setor de Obras um
pedido de aquisi¢cdo assinado pelo membro do executivo responsével pelo respetivo Pelouro.

2. A informacdo tem de possuir obrigatoriamente despacho de concordancia de quem possua
competéncia para autorizar o procedimento de realizacio da despesa.

3. Dainformacio devem constar os seguintes elementos:

a) Fundamentacdo da necessidade da realizacio da despesa;
b} Identificacdo e especificacBes técnicas dos bens ou servigos que se pretendem adquirir;

c) Estimativa do custo dos bens ou servigos;
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SECCAO Ill - Tramitagio dos documentos de despesa e pagamentos
Artigo 60.2 — Conferéncia de faturas

. Todas as faturas, faturas-recibo, notas de débito e crédito, recebidas sdo de imediato
registadas na correspondéncia.

O Sector de Compras e Aprovisionamento /Setor de Obras dispe de 5 dias (teis para
confrontar a fatura com a requisic3o externa, apos o que a remete ao Sector de Contabilidade
com a indicacio de “Conforme” ou "Ndo Conforme”,

. Aguando do lancamento da fatura deve o Sector de Contabilidade atestar se foi publicitado
o respetivo procedimento no Portal dos Contratos Pblicos, sob pena do ndo pagamento das
mesmas, com excecio dos procedimentos de Ajuste Direto Simplificado.

. Afatura deve conter evidéncia de todas as conferéncias e registos de que tenha sido objeto.
Mo caso das faturas eletronicas, ndo sendo possivel apor as conferéncias e registos

diretamente no documento, estas mengdes sdo colocadas em campos proprios do processo.

Artigo 61.2 = Pagamentos

Todos os pagamentos de despesas da Freguesia sdo efetuados pelo Sector de Tesouraria.

Os pagamentos de despesa sdo obrigatoriamente antecedidos da autorizacdo de

pagamento e da emissdo a respetiva ordem.

Compete ao Sector de Tesouraria proceder & emissdo das ordens de pagamento, de acordo

com o plano de pagamentos aprovado pelo Tesoureiro, se:

a) Existir fatura devidamente conferida e confirmada, ou quando se justifique cépia do
contrato;

b) No caso de protocolo, acordo, contrato-programa, existir, informagdo interna e
deliberagio ou despacho pelo 6rgio competente, devidamente aprovado e assinado;

¢) Tiver sido comprovada a regularizacdo da situacdo declarativa e contributiva, quando a
isso obrigar a legislagdo em vigor.

As ordens de pagamento sio conferidas pelo Tesoureiro, sendo posteriormente autorizadas

pelo Presidente da Junta.

Nos documentos de suporte da despesa o Sector de Tesouraria apie, no momento do

pagamento, de forma legivel o carimbo de “pago” e respetiva data.
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Diario de Tesouraria, assina-los, e remeté-los ao Tesoureiro para assinatura.
7. 0 arquivo dos documentos de despesa em suporte pepel deve ser efetuado em pastas por

ordem sequencial de data e nimero de OP.

Artigo 62.2 — Meios de Pagamento

1. Os pagamentos a terceiros devem ser efetuados preferencialmente através de
transferéncias bancarias eletrénicas ou por ordem ao banco.
2. Os pagamentos das remuneragbes e abonos dos membros dos érgdos, serd sempre

efetuado por transferéncia bancaria.

SECCAO IV - Contratag3o Piiblica
Artigo 63.2 — Processo de Aquisigdo de bens ou servigos

1. Cabe ao Sector de Compras e Aprovisionamento /Setor de Obras identificar o procedimento
legalmente adequado a adotar e remeter o pedido de aquisicBo para o Sector de
Contabilidade, para através da aplicagdo informética a despesa ser cabimentada.

2. 5e ndo for possivel efetuar o cabimento, o Sector de Contabilidade informa Sector de
Compras e Aprovisionamento /5etor de Obras desse facto, ficando o processo a aguardar
modificagdo aos documentos previsionais.

3. Apos o cabimento da despesa, o Sector de Compras e Aprovisionamento /Setor de Obras
deverd proceder ao desenvolvimento dos procedimentos de aquisico.

4. Cumprido o procedimento previsto no nimero anterior e apds o procedimento de
contrataciio € emitida a respetiva Requisigdo Externa, onde consta o n.2 de compromisso e
que devera ser remetida ao adquirente com a adjudicagdo, pelo Sector de Compras e
Aprovisionamento /Setor de Obras,

5. Compete ao Sector de Compras e Aprovisionamento /Setor de Obras assegurar a formacio
e execucdo de quaisquer contratos, bem como a sua publicitagio no Portal dos Contratos

Piiblicos, sob pena da nio eficicia do respetivo contrato.
Artigo 642 - Execucdo de Empreitadas

1. As execucdes de empreitadas necessdrias 3 atividade da Freguesia devem ser planeadas
aquando da preparagdo do or¢amento, tendo por base uma avaliagio objetiva das

necessidades, e transmitidas ao Sector de Obras.
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2. O Sector de Obras deteta a necessidade de executar obras e elabora a correspondente
requisicdo interna (RI1), a qual, depois de visada pelo respetivo membro do executivo € objeto
de cabimento.

3. Os procedimentos pré-contratuais de empreitadas sdo desencadeados pelo Sector de Obras.

4. Os eleitos autorizam a realizagdo da despesa, nos termos e de acordo com os limites fixados

na lei ou nas delegacties e subdelegagfes de competéncias.

Artigo 65.2 — Principios e Boas Praticas

1. Nos procedimentos de contratagdo sdo especialmente aplicados os principios da legalidade,
da prossecucdo do interesse publico, da imparcialidade, da proporcionalidade, da boa-fé, da
tutela da confianca, da sustentabilidade e da responsabilidade, bem como os principios da
concorréncia, da publicidade e da transparéncia, da igualdade de tratamento e da ndo-
discriminacdo.

2. No dmbito da condugio dos procedimentos os intervenientes devem:

a) Evitar os mesmos elementos, de forma reiterada, para os jiris de procedimentos de
contratacdo com objetos idénticos;

b} Cumprir os deveres de sigilo e reserva, nomeadamente, ndo fornecendo aos concorrentes
qualquer informagdo privilegiada que lhes permita apresentar uma melhor proposta;

c) Garantir a segregacio de funcies, por exemplo, assegurando que quem realiza o

levantamento da necessidade nio participa no procedimento de contratacdo.

CAPITULO XI — Inventdrio de Patrimonio

SECCAO | - Processo de inventariagéo e Cadastro
Artigo 66.2 — Ambito de Aplicagdo

O inventdrio e cadastro dos bens compreende todos os bens de dominio privade de que a
Freguesia é titular e todos os bens de dominio piiblico de que seja responsdvel pela

administragdo e controlo e que estejam afetos & sua atividade operacional.

Artigo 67.2— Fases de inventdrio

1. A gestdo dos bens compreende o registo da aquisicdo, da administracdo e do abate.
2. A aquisicio dos bens da Freguesia obedece ao regime juridico e as regras da contratagio

publica.
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A inventariacdo dos bens adquiridos obedece aos seguintes procedimentos:

a) Classificacdo

b} Registo —ficha de cadastro

¢} Mensuragdo — atribuicio de valor @1 ’
d) Etiquetagem

e) Verificacdo Fisica

. A administragdo compreende a afetagdo, a transferéncia interna, a conservacdo e o abate. O

Sector de contabilidade mantém atualizado o inventédrio dos ativos.

Artigo 68.2 — Regras Gerais de Inventariacio

As regras gerais de inventariacdo sdo as seguintes:

A identificagdo de cada bem faz-se colocande uma etiqueta de cddigo de barras a que
corresponde o nimero de inventario. Para cada bem etiquetado, o registo no inventario faz-
se através do preenchimento de uma ficha inicial de cadastro, em suporte informatico, em
respeito pelas normas previstas no Classificador Complementar 2 {CC2) do SNC-AP.

Nos bens que ndo seja possivel a afixacio da etiqueta, sdo impressas fotografias dos mesmos
e aposta a respetiva etigueta, e mantida junto a ficha de cadastro em suporte de papel.

Os bens mantém-se no inventério desde o momento da aquisicio até ao abate.

. A cada prédio ristico ou urbano corresponde uma ficha de inventério, que em anexo deve

conter deliberacdes, despachos, escritura, certidio do registo predial, caderneta matricial,
planta (caso seja um edificio).
Em caso de aquisicdo de um edificio para o qual se desconhece o valor do terreno, este

devera ser registado numa ficha de inventario auténoma por 25% do valor de aquisicdo.

Artigo 69.% —Suportes Documentais

. As fichas de cadastro efetuadas tendo em consideracio as regras previstas no CC2,

constituem documentos obrigatdrios de registo de bens e devem manter.se sempre
atualizadas.

Os mapas de inventario sdo elementos com informacgio agregada por tipos de bens de acordo
com o SNC-AP e classificador geral do CC2, e constituem um instrumento de apoio a gestio.
Para além dos documentos obrigatdrios previstos no SNC-AP, a Freguesia, para uma gestéio
eficiente do patriménio, utiliza os seguintes documentos, cuja informacio deve constar do
registo na aplicacdo informatica:

a) Folha de Carga (onde sdo inscritos todos os bens existentes em cada espago fisico)
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b) Auto de transferéncia;
c) Auto de cessdo;

d) Auto de Abate.

Artigo 70.2 — Procedimentos de controlo

1. Para assegurar a coeréncia e a fiabilidade dos registos contabilisticos dos ativos fixos
tangiveis (Inventdrio), o Sector de Contabilidade, verifica periodicamente:
a) A conformidade dos registos contabilisticos efetuados com a criagio das respetivas

fichas de cadastro;

b} A contabilizacdo das valorizacbes efetuadas no decurso do processo de inventariagdo.

SECCAO Il — Furtos, roubos, incéndios e extravios
Artigo 71.2 — Furtos, roubos e incéndios

No caso de furto, roubo, incéndio ou outra calamidade grave, deve proceder-se do seguinte
modao, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades:
a) Quem detetou a ocorréncia deve informar o érgdo executivo;
b) No caso de furto ou roubo, o 6rgdo executivo deve participar o facto as autoridades
policiais;
¢) Os Sectores de Contabilidade e Patriménio devem ser informados do sucedido,

descrevendo os bens desaparecidos ou destruidos, juntando o auto da policia.

Artigo 72.2 — Extravios

1. Compete ao responsavel pelo Sector onde se verifique o extravio de um bem, informar os
Sectores de Contabilidade e Patriménio do sucedido devendo este participar o facto as

autoridades policiais.

2. O recurso ao abate sé devera ser concretizado depois de esgotadas todas as possibilidades

de localizagdo do bem.

Artigo 73.2 — Seguros

1. Todos os bens moveis e imdveis da Freguesia devem estar adequadamente seguros, pelos
respetivos valores, competindo aos Sectores de Contabilidade e Patrimonio a realizacdo de

diligéncias nesse sentido.

2. Os capitais seguros devem estar atualizados, de acordo com os valores patrimoniais.
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. Sempre que ocorra a necessidade de acionar o seguro, o Sector de Contabilidade proceders

nesse sentido.

CAPITULO XIl - RECURSOS HUMANOS

Artigo 74.2 — Pessoal

. O Sector de Recursos Humanos procede anualmente ao levantamento de necessidades de
pessoal da Freguesia e & planificagdo de eventuais ajustamentos que se tornem necessarios
em fungdo da dindmica interna e novas competéncias delegadas ou transteridas para a
Freguesia.

- A admissdo de pessoal para a Freguesia, seja qual for a modalidade que se revista, depende
da prévia autorizacfo da Junta de Freguesia.

. Ndo pode ser efetuada qualquer admissdo sem a prévia dotaco orcamental e que ndo
conste do Mapa de Pessoal aprovado em Assembleia de Freguesia.

. As admissdies sdo sempre precedidas dos procedimentos adequados 3 forma de que se
revestem, nos termos da legislac8o em vigor.

- O Sector de Recursos Humanos é responsével pelo controlo dos limites e das despesas com
trabalho extraordinério e em dias de descanso semanal e complementar e de outros abonos
suplementares, devendo, numa é6tica de gestio partilhada e de responsahilizagdo de todos

os dirigentes.

Artigo 75.2 — Processo Individual

- Para cada trabalhador existe um processo individual devidamente organizado e atualizado,
que assume a forma de suporte de papel.

. Tém acesso ao processo individual do trabalhador, para além do préprio ou seu mandatario
com poderes para tal, os membros da Junta de Freguesia,

. Os processos individuais dos trabalhadores devem estar guardados em lugar que assegure o
respeito pelo Regime Geral de Proteciio de Dados.

. A consulta dos processos individuais por parte trabalhadores do Sector de Recursos
Humanos, ocorre no estrito desempenho das suas fungies, no cumprimento dos deveres de

sigilo e confidencialidade.

Artigo 76.2 — Contratos de Avencga e tarefa

- A proposta de celebracdo de contratos de avenga e tarefa ¢ efetuada pelo membro do

executivo com a necessidade da prestacio do servico.
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2. A celebragio de contratos de avenca e tarefa deve cumprir as formalidades legais,

nomeadamente, no que respeita a autorizagdes pelos 6rgdos, bem como a observancia dc
previsto na Lei Geral de Trabalho em Fungdes Piblicas, na Lei do Orcamento de Estado,

conjugadas com o Codigo dos Contratos Publicos.

Artigo 77.2 — Controlo da Assiduidade p '

. O Sector de Recursos Humanos deve manter um registo que permita apurar o nimero de

horas de trabalho prestado pelo trabalhador, por dia e por semana, com a indicacdo da hora

de inicio e de termo do trabalho, bem como os intervalos efetuados.

. O registo previsto no niimero anterior é efetuado por sistemas automaticos ou mecanicos.

Artigo 78.2 — Controlo do Perfodo de Férias

. O Sector de Recursos Humanos deve manter um registo atualizado do nimero de férias

gozadas por trabalhador, incluindo as faltas por conta do periodo de férias.

. Mo inicio de cada ano civil o Sector de Recursos Humanos elabora um mapa demonstrativo

do niimero de dias de férias gozado por cada trabalhador no ano anterior com vista ao

apuramento do saldo.

. O saldo referido no nimero anterior deve ser comunicado ao trabalhador para integrar no

mapa anual de férias.

. O mapa anual de férias & aprovado dentro do prazo legalmente previsto.

Artigo 79.2 — Trabalho Extraordindrio

. A realizagio de trabalho extraordinario somente serd admissivel, desde que previamente

autorizada e as necessidades do servigo imperiosamente o exigirem, em virtude de urgéncia
na realizacdo de tarefas especiais ou que resultem de acumulagdo anormal ou imprevista de

trabalho.

. O pedido de autorizagdo, dirigido ao membro do executivo responsavel pelos Recursos

Humanos, deverd ser acompanhado de fundamentagdo que justifique a pertinéncia do
pedido e evidencie a total impossibilidade de o trabalho ser realizado no horario normal.

Artigo 80.2 — Processamento de Remuneragdes

. O processamento das remunerages & efetuado pelo Sector de Recursos Humanos, através

do modulo informéatico de Gestéo de Pessoal.
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2. E da responsabilidade do Sector de Recursos Humanos o correto apuramento das retengdes
de IRS, o apuramento mensal das contribuigdes para a CGA e para a Seguranca Social, bem
como proceder aos demais descontos obrigatdrios e facultativos, dos trabalhadores.

3. Os vencimentos processados sdo visados pelo membro do executivo responsavel pelos
Recursos Humanos, e pagos, em regra, por transferéncia bancaria.

4. De acordo com aligagdo das aplicages de gestdo de pessoal e contabilidade, sio transferidos
para a contabilidade os elementos relativos a vencimentos indispensaveis ao respetivo

cabimento, compromisso e processamento,
Artigo 81.2 — Acumulagdo de fungbes e atividades

1. Atendendo ao principio da exclusividade de fung@es publicas, ndo é permitida a acumulagio
de cargos ou lugares na administragdo piblica, nem do exercicio de atividades publicas ou
privadas, salvo nas situaces legalmente previstas, devidamente fundamentadas e
autorizadas.

2. Aacumulagdo de cargos ou lugares na administragio publica, bem como o exercicio de outras
atividades pelos trabalhadores da Freguesia, depende de autorizacio, devendo a mesma ser
solicitada, por escrito e nos termos legalmente estabelecidos, ao Presidente da Junta de

Freguesia.
Artigo 82.2 — Avaliagdo de Desempenho

A Avaliagio de Desempenho dos trabalhadores da Freguesia é realizada nos termos e prazos

legalmente previstos,

CAPITULO XlII - Apoios recebidos e concedidos

SECCAOD | - Apoios Recebidos
Artigo 83,2 — Candidaturas e Contratos

1. Compete ao drgdo executivo assegurar o acompanhamento da execucio de qualquer
candidatura a programa ou contrato de delegacio de competéncias.

2. O referido no nimero anterior é efetuado em articulagio com o Sector de Contabilidade,
para efeitos de controlo das despesas e receitas, apresentacio de pedidos de pagamento e

relatérios de execugBo fisica e financeira.

Morma de Controlo Interno
39

Pagina 165 de 169



a)
b}

c)

d)

e)

SECCAO Il — Apoios Concedidos
Artigo 84.2 — Formalizagéio do pedido de apoio

A atribuicdo de apoio é efetuada de acordo com o quadro legal de atribuicies e competéncias
da Freguesia.

Para além do disposto no ndmero anterior, as regras de atribuicio de apoios sdo
preferencialmente enquadradas em regulamento préprio para o efeito.

Sempre que ndo prevista em regulamentacdo prépria, é assegurada a existéncia de um
dossier permanente relativo a cada entidade beneficidria, contendo os seguintes elementos:
Fotocdpia do cartio de identificacio fiscal;

Identificacdo dos representantes legais da entidade;

Declaracdo de situacio declarativa e contributiva regularizada perante as Finangas e
Seguranca Social;

Fotocopia dos Estatuto ou outros de igual valor juridico, publicados nos termos da Lei;
Orcamento e Relatdrio de Atividades e contas, bem como as atas de aprovacido.

Caso exista, por parte de qualquer trabalhador ou eleito, conflito de interesses e/ou
participagio nos drgdos sociais da entidade beneficidria fica impedido de interferir em

gualquer fase do processo de atribuicio do apoio.

Artigo 85.2 — Efetivacido do Apoio

Compete ao drgdo executivo acompanhar a atividade das entidades beneficidrias do apoio.
Para o efeito, elabora informacio onde consta a execucio da atividade/projeto e atestada a
efetiva aplicagio dos recursos transferidos pela Junta de Freguesia para o fim deliberado.

Os apoios sdo atribufdos pela Junta de Freguesia, mediante proposta do Presidente ou Vogal
da Junta de Freguesia, e aprovados em reunifio de Junta de Freguesia, com a indicacio da

existéncia de cabimento, compromisso e Fundos Disponiveis.

3. O Sector de Tesouraria s6 processa as ordens de pagamento relativas a apoios com a

informaciio de autorizacio expressa do Presidente e do Tesoureiro.

Norma dE Controlo Interno
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CAPITULO XIV - DISPOSICOES FINAIS

Artigo B6.2 - Violagio das Normas de Controlo Interno

A violagdo das normas estabelecidas na presente norma, sempre que indicie a pratica de
infragdo disciplinar, da lugar a imediata instauragdo do procedimento competente, nos termos

do Estatuto Disciplinar dos Funciondrios e Agentes da Administracio Central, Regional e Local.

Artigo 87.2 - Diividas e omissbes

As dividas e omissbes decorrentes da interpretagio e aplicacio da presente Norma serdo
resolvidas através de despacho proferido pelo Presidente da Junta de Freguesia, sem prejufzo
da legislacdo aplicavel.

Artigo 88.2 - Alteragbes

A presente Norma pode ser objeto de alteragBes, aditamentos ou revogacies, adaptando-se,
sempre que necessario, &s eventuais alteractes de natureza legal que, entretanto, venham a ser
publicadas para aplicagdo 4s Autarquias Locais, bem como as que decorram de outras normas
de enguadramento e funcionamento local, deliberadas pela Junta de Freguesia, no dmbito das

respetivas competéncias e atribuictes legais.

Artigo 892 - Norma revogatdria
Com a entrada em vigor da presente Norma é revogada a Norma anterior e sdo revogadas todas
as disposi¢bes que a contrariem ou nas partes em que a contrariem.

Artigo 902 - Entrada em vigor

1. A presente Norma entra em vigor no dia seguinte & data de aprovagio pelo érgdo executivo
da autarquia.
2. A presente NCI deve ser publicada e divulgada nos termos habituais e na pagina oficial da

Freguesia na Internet,

Morma de Controlo Interno
41

Pagina 168 de 169



Cns®

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE FINAL DE EXERCICIO

Nos termos do disposto na alinea b) do n.® 1 do Artigo 10.® do Cddigo Deontolégico dos
Contabilistas Certificados, emite-se a presente declarago, o contabilista certificado Nune Miguel

Guarda da Rocha, cédula profissional n.? 92218, a quem compete planificar, organizar, coordenar

a execugdo da contabilidade e assumir a responsabilidade pela regularidade técnica, nas areas

contabilistica e fiscal da Junta de Freguesia de Sio Bras de Alportel, NIPC 501282904 do

exercicio do ano de 2024,

Para o efeito, declara-se como é nosso dever gue:

Mao foram omitidos quaisquer documentos ou informacdes relevantes com efeitos na
contabilidade e na verdade fiscal, designadamente:

Mao foram ocultados, omitidos, viciados ou destruidos documentas de suporte contabilistico
ou sonegada informagdo que tenha influéncia direta na situagéo contabilistica e fiscal da
entidade;

Foram transmitidos todos os compromissos e todas as responsabilidades, reais ou
contingentes que afetam a situagdo da entidade;

A Junta de Freguesia ndo tem nenhum litigio ou conflito esperado com qualquer entidade
para além dos divulgados nas demonstragdes financeiras;

MNao existem acordos em quaisquer instituigdes envolvendo compensacdes de saldos,
restrigbes de movimentos de dinheiro ou linhas de crédito, para além dos divulgados;

Mao existern despesas ndo documentadas;

MNio existem irreqularidades envolvendo os 6rg8os sociais que possam ter efeito relevante
nas demonsiragdes financeiras;

MNao existern projetos ou agdes em curso que possam afetar a continuidade das operagoes
da Junta de Freguesia;

Todas as situagdes que possam afetar as demonsiragbes financeiras e fiscais foram
comunicadas em devido tempo;

Foram cumpridos todos os preceitos e regras constantes da NCP 26 - Contabilidade e Relato
Orcamental, aprovada pelo Decreto-Lei n.® 192/2015, de 11de setembro;

Foram prestados todos os esclarecimentos solicitades pelo contabilista certificado.

Assinado por: JOAD MANUEL FIALHO ROSA
Wum. de Identificacio: 10088191
Data: 20250320 15:36:27+00°00°
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